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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie  

ul. Janusza Korczaka 5, 64-100 Leszno 

 adres poczty elektronicznej: kontakt@moprleszno.pl               

 tel.  65 520 70 46;           

Godziny urzędowania:  

poniedziałek    7:30-17:00  

wtorek – czwartek 7:30-15:30 

piątek   7:30-14:00 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania z bezpłatnym, pełnym, 

bezpośrednim i nieograniczonym dostępem do SWZ, na której udostępniane będą 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

Identyfikator postępowania na stronie e-Zamówienia:  

 

ocds-148610-544120d6-01b4-41c5-b60e-7ac3b79a7748 

 

Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone 

jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 

września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 

z późn. zm.), zwanej dalej: p.z.p. oraz aktów wykonawczych wydawanych 

na jej podstawie, w szczególności Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy, zwane Rozporządzeniem MRPiT oraz 

Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie, zwane Rozporządzeniem PRM 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, 

zwaną dalej „SWZ”, zastosowanie mają przepisy p.z.p. oraz przepisy ustawy 

– Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z późn. zm.), zwanej dalej: 

k.c. 
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3. Szacunkowa wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza progów 

unijnych, o których mowa w art. 3 ust. 2 p.z.p. 

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania za wyjątkiem 

art. 261 p.z.p. 

8. Zamawiający nie przeprowadzał wstępnych konsultacji rynkowych przed 

wszczęciem postępowania. 

9. Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej. 

10. Zamawiający nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

11. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

12. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie 

zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p. 

13. Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, 

które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia 

nie zostały przyznane. 

14. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

II. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji  noclegów, wyżywienia  

oraz czasu wolnego podczas wyjazdu grupowego uczestników projektu 

„Wsparcie deinstytucjonalizacji pieczy zastępczej w podregionie 

leszczyńskim” dofinansowanego ze środków Programu „Fundusze 

Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027” w ramach działania 6.15. 

Wsparcie rodziny i systemu pieczy zastępczej.  

2. Uczestnikami grupowego wyjazdu jest grupa 11 osobowa  (w wieku 17 

i 18 lat.  

3. Miejsce realizacji -Wykonawca zapewni organizację wyjazdu grupowego z 

miejsca zbiórki na parkingu w Lesznie przy ul. Zygmunta Starego 1 przy 

HALI TRAPEZ  do miejsca Wykonawcy w odległości do 15 km.  

4. Termin realizacji pobytu uczestników. 



 

Termin: od 12.06.2025r. do 15.06.2025r.  

Pokoje 2, 3, osobowe, Przyjazd na miejsce: około godz.  18:00 w czwartek.  

Wyjazd:  w niedzielę po obiedzie około godz.  15:30 

5. Transport. 

Wykonawca zapewni przewóz osób w miejsce realizacji projektu z miejsca 

zbiórki w Lesznie przy ul. Zygmunta Starego 1 przy HALI TRAPEZ.  

Przewoźnik zobowiązany jest posiadać  licencję przewoźnika krajowego oraz 

pojazd w dobrym stanie technicznym dostosowanym do liczby osób 

przewożonych.  

6. Zakwaterowanie (pokoje). 

Wykonawca zapewni pokoje dla 11 osób. w następującym składzie 

osobowym: 4 pokoje dla 2 osób lub 1 pokój dla 3 osób. 

Wymagania minimalne do wyposażenia pokoi: łózka jednoosobowe, stolik 

nocny, lampka nocna, szafa na ubrania. 

Pokoje powinny być w dobrym stanie technicznym spełniające wymagania 

sanitarne. 

7. Zapewnienie wyżywienia dla uczestników. 

Wykonawca zapewni wyżywienie dla 11 uczestników wyjazdu w pełnym 

zakresie tj. obiady w piątek i sobotę oraz kolację, a w niedzielę obiad. 

Dzień pierwszy: 

Czwartek jest to dzień przyjazdu uczestników, po zameldowaniu 

uczestników organizowanie ogniska wraz z poczęstunkiem. 

Podczas ogniska Wykonawca zapewnieni wyżywienie: kiełbaski, szaszłyki 

drobiowe lub piersi z kurczaka,  dwóch surówek, napoje zimne (sok, woda)  

oraz kawa herbata, ciasto drożdżowe. 

Dzień drugi i trzeci tj. piątek i sobota: 

Zapewnienie wyżywienia dla uczestników przez wydanie trzech posiłków: 

śniadanie, obiad z podwieczorkiem oraz kolacja.  

Dzień czwarty tj. niedziela: 

Zapewnienie wyżywienia dla uczestników poprzez wydanie dwóch posiłków 

tj. śniadania i obiadu. 

Posiłki: w formie bufetu szwedzkiego, menu dowolne zaproponowane przez 

Wykonawcę z uwzględnieniem, że obiad powinien składać się z dwóch dań 

tj. zupy i drugiego dania (min. 1 szt. mięsa lub ryby, warzywa, kompot) 



 

oraz podwieczorek (owoce sezonowe typu: jabłko, banan, śliwki, gruszka, 

jogurt). 

Godziny serwowania posiłków: 

 śniadanie o 8:30 

 obiad + podwieczorek: 13:30 

 kolacja 18:30 

Podczas pobytu: 

Stałe zapewnienia dostępu do herbaty oraz kawy i wody przez dla 

uczestników przez  czas trwania turnusu. 

8. Zapewnienie czasu wolnego dla uczestników po obiedzie. 

Piątek godz. 15:30 

 wycieczka bryczkami konnymi  lub wozem konnym z ławami do 

siedzenia  do interesującego miejsca w okolicy, ciekawego dla 

uczestników. 

Sobota godz. 15:30 

 przejażdżki żaglówkami po jeziorze  dla uczestników – tylko w 

przypadku sprzyjającej pogody i odpowiedniej temperatury powietrza. 

Zamawiający dopuszcza zamianę organizacji czasu wolnego z powodu 

warunków pogodowych w ten sposób, że wycieczka bryczkami lub wozem 

konnym może odbyć się zamiennie w sobotę, a wycieczka żaglówkami w 

piątek. 

9. Zapewnienie czasu wolnego dla uczestników po kolacji. 

Na jeden wybrany wieczór zapewnienie sali z telewizorem w celu obejrzenia 

filmu z udziałem uczestników.  

10. Zapewnienie zajęć – warsztatów dla uczestników do obiadu: 

Wykonawca zapewni  dostęp do miejsc lub sal czy pokoi, w których to 

odbędą się zajęcia merytoryczne dla uczestników. Zajęcia odbywać się będą 

w piątek, sobotę i niedzielę tj. 13, 14, i 15.05.2025r. w godz. 9.15-13.15. 

11. Zgodnie z art. 95 ustawy p.z.p. Zamawiający wymaga, aby zakres prac 

dotyczący: 

a) przygotowywania posiłków  

b) obsługi zakwaterowania  

był wykonywany przez osoby zatrudnione na umowę o pracę w rozumieniu 

przepisów art. 22 ust 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy 

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1465).  



 

12. Wykonawca w terminie do 3 dni od podpisania umowy zobowiązany jest 

przedłożyć Zamawiającemu wykaz osób zatrudnionych na podstawie umowy 

o pracę, o których mowa w ust. 11 powyżej. (wzór wykazu osób stanowi 

załącznik nr 10 do SWZ). 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w czasie 

realizacji przedmiotu zamówienia, w celu zweryfikowania, czy osoby 

wykonujące czynności są osobami wskazanymi przez Wykonawcę na 

wykazie, o którym mowa powyżej. Zamawiający wskazuje następujące 

dowody, jakich może żądać:  

a) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których 

dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać 

w szczególności dokładne określenie podmiotu składającego 

oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie 

umowy o pracę wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska, 

wykonywanego stanowiska/funkcji/czynności, nr umowy, wymiaru 

etatu, daty zawarcia, terminu umowy oraz podpis osoby uprawnionej 

do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy,  

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób 

wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których 

dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy. Kopia 

umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający 

ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy 

z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych,  

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie 

przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia 

społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o 

pracę za ostatni okres rozliczeniowy. 

14. W uzasadnionych przypadkach, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

możliwe jest krótkotrwałe zastąpienie osób, o których mowa w pkt. 11 

powyżej, innymi pracownikami pod warunkiem, że w najkrótszym możliwym 

terminie zostaną dopełnione wszelkie czynności mające na celu osiągnięcie 



 

wymagań Zamawiającego, co do sposobu zatrudnienia na okres realizacji 

zamówienia. 

15. W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania stosunku pracy, z którymś z 

pracowników wykonujących czynności, o których mowa w pkt. 10, 

Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia w jego miejsce innej osoby, 

która będzie w dalszym czasie wykonywać te czynności. 

16. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w 

pkt. 11 czynności Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku 

zapłaty przez Wykonawcę kary umownej. Niezłożenie przez Wykonawcę w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez 

Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 

traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

wskazane w ust. 11 czynności.  

17. Kody CPV: 

63500000-4 Usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy 

turystycznej 

III. Termin i miejsce wykonania zamówienia. 

1. Miejsce realizacji -Wykonawca zapewni organizację wyjazdu grupowego z 

miejsca zbiórki, to jest z parkingu w Lesznie przy ul. Zygmunta Starego nr   

1 przy HALI TRAPEZ  do miejsca Wykonawcy w odległości do 15 km od 

miejsca zbiórki oraz powrót do ww. miejsca zbiórki. 

2. Termin realizacji pobytu uczestników. 

Termin: od 12.06.2025r. do 15.06.2025r.  

Przyjazd na miejsce uczestników: około godz.  18:00 w czwartek  

Wyjazd:  w niedzielę po obiedzie około godz.  15:30 

IV. Warunki udziału w postępowaniu. 

1. O udzielnie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania na zasadach określonych w Rozdziale VIII SWZ 

oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. Warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 



 

2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie; 

2.2. uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej - Wykonawca spełni warunek, jeżeli 

wykaże, że posiada zaświadczenie o wpisie do Rejestru Organizatorów 

Turystyki i Pośredników Turystycznych potwierdzające uprawnienia do 

świadczenia przez przedsiębiorców usług turystycznych zgodnie z 

ustawą z dnia 3 marca 2022r. o imprezach turystycznych i 

powiązanych usługach turystycznych (Dz.U. 2023 poz. 2211 ze zm.); 

UWAGA! 

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez dwóch 

lub więcej Wykonawców przedmiotowa uprawnienie musi być złożone przez 

tego z Wykonawców, który faktycznie będzie realizował część zamówienia 

objętą koniecznością posiadania powyższego uprawnienia. 

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia 

warunku w tym zakresie; 

2.4. zdolność techniczna lub zawodowa: Zamawiający nie stawia 

warunku w tym zakresie; 

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności 

technicznej lub zawodowej oraz sytuacji ekonomicznej lub finansowej – 

dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. 

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że wykonawca 

nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę 

sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 

technicznych w lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 

gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 

V. Podwykonawcy 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy. 

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której 

wykonanie powierzy Podwykonawcy w formularzu oferty oraz podania nazw 

ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są znani na etapie składania ofert. 

2. Zamawiający na podstawie art. 462 p.z.p. będzie badał, czy wobec 



 

wskazanego Podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniający 

zasoby, zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w rozdziale VIII 

SWZ. 

3. W przypadku, jeżeli wobec Podwykonawcy będą zachodzić podstawy 

wykluczenia, Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy, aby w terminie 

określonym przez Zamawiającego zastąpił tego Podwykonawcę pod rygorem 

niedopuszczenia Podwykonawcy do realizacji części zamówienia. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

5. Termin zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, 

przewidziany w umowie o podwykonawstwo, nie może być dłuższy niż 30 

dni od dnia doręczenia Wykonawcy, Podwykonawcy lub dalszemu 

Podwykonawcy faktury lub rachunku. 

VI. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących oświadczenia, wykonawcy mogą 

polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty 

te wykonają świadczenie realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (wzór takiego 

oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ). 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępnianie wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na 

wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a 

także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby 



 

nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

Zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub pomiotami albo 

wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

UWAGA! 

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby, 

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

w Rozdziale VIII pkt 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego 

zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w 

jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem 

dokumentów określonych w Rozdziale VIII SWZ. 

VII. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców w 

stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

a) w art. 108 ust. 1 p.z.p. 

b) w art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, p.z.p., tj.: 

1. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem 

przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 p.z.p., chyba że 

wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 

upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłaty tych należności, 

2. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 



 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 

którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się one 

w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, 

3. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 

podważa jego uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 

nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie 

wykazać, za pomocą stosownych dowodów; 

4. który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub 

zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale 

nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające 

z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 

koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od 

umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 

z uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

c) Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p. 

d) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., 

poz. 1497 z późn. zm.), tj.: 

1. wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 3 niniejszej ustawy; 

2. którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 

marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt. 

3 niniejszej ustawy; 

3. którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 



 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023r. 

poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt. 3 niniejszej ustawy. 

2. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, Zamawiający bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

Wykonawcy. 

VIII. Przedmiotowe środki dowodowe 

1. Wykonawca składa wraz z ofertą następujące przedmiotowe środki 

dowodowe: 

a) Wykaz pokoi wraz ze zdjęciami (pokoje 2, 3, 4 osobowe lub więcej). 

Pokoje muszą być tak skonstruowane pod względem pobytu osób, aby 

zapewnić intymność danej rodzinie poprzez swobodne ułożenie jej 

członków w obrębie jednego lub dwóch pokoi (bez konieczności dołączania 

do tego pokoju członka innej rodziny). Wzór wykazu stanowi załącznik 

nr 7 do SWZ. 

b) Wykaz pomieszczeń wraz ze zdjęciami (4 miejsca/sale/pokoje mieszczące 

do 11 osób, w tym 2 pomieszczenia zamknięte do 11 osób, w których to 

odbędą się zajęcia merytoryczne dla uczestników). Wzór wykazu 

stanowi załącznik nr 7 do SWZ. 

UWAGA! 

Wykonawca jest zobowiązany tak opisać pliki, aby Zamawiający 

wiedział, co znajduje się na danym zdjęciu. 

2. Jeżeli Wykonawca nie przedłożył przedmiotowych środków dowodowych lub 

złożone przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne, Zamawiający 

wzywa do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 

3. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

przedmiotowych środków dowodowych. 

4. Przedmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym składa się wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 



 

5. W przypadku, gdy przedmiotowe środki dowodowe zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, przedłoży 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz. 

6. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 

konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

IX. Oświadczenia i dokumenty, jakie Wykonawcy zobowiązani są 

dostarczyć Zamawiającemu w celu potwierdzenia spełniania 

warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw 

wykluczenia (podmiotowe środki dowodowe) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu (oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp), 

w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, którego wzór stanowi 

załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej stanowi dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący 

wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe, wskazane w 

niniejszym Rozdziale SWZ.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziału SWZ, składa 

każdy z Wykonawców. Oświadczenie to ma potwierdzać brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 

w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu.  

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym 

mowa w ust. 1 powyżej, także oświadczenie podmiotu udostępniającego 

zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 



 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w 

jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby zgodnie ze wzorem 

stanowiącym odpowiednio załącznik nr 4 do SWZ. 

5. Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia również oświadczenia, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dotyczącego Podwykonawcy 

(załącznik nr 3 do SWZ) niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby, 

w zakresie podstaw wykluczenia, o których mowa w rozdziale VIII SWZ.  

6. Podmiotowe środki dowodowe składane elektronicznie muszą zostać 

podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym, lub podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym. 

7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

Podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego 

albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które dotycząc każdego z nich. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę lub osoby upoważnione. 

8. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę lub osoby upoważnione. 

9. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 1 powyżej, 

stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu 

oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

10. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 

do złożenia, w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia 

w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na 

dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

11. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału w 

postępowaniu dotyczącego wymaganych uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 

a) odpowiedniego zezwolenia do świadczenia usług w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę, w postaci: uprawnienia do świadczenia przez 

przedsiębiorców usług turystycznych zgodnie z ustawą z dnia 3 marca 



 

2022r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach 

turystycznych (Dz.U. 2023 poz. 2211 ze zm.). 

2) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu: 

a) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt 4 PZP sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej 

złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji; 

b) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP, o 

braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu 

ustawy z dnia 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 275 z późn. zm.), z innym wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, niezależnie od innego 

wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór 

oświadczenia stanowi załącznik nr 8 do SWZ). 

12.Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli: 

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 

dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zdania publiczne, tj. odpis lub informacja z Krajowego 

Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej 

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść 

odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

p.z.p. 

13.Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te 

środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 



 

14.W zakresie nieuregulowanym p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie 

mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i 

Technologii z dnia 23.12.2020r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów i oświadczeń, jakich może żądać 

Zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 30.12.2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

15. Sposób złożenia dokumentów: 

1) Podmiotowe środki dowodowe składane elektronicznie muszą zostać 

podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym, lub podpisem 

zaufanym, lub podpisem osobistym. 

2) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio 

Wykonawca, Podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które dotycząc każdego z nich. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę lub osoby upoważnione. 

3) Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę lub osoby upoważnione. 

4) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 

dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje 

się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5) W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych 

środków dowodowych pod określonymi adresami internetowymi 

ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający żąda od 

Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych 

samodzielnie przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych. 



 

16. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które posiada Zamawiający, jeżeli Wykonawca wskaże te 

środki oraz potwierdzi ich prawdziwość i aktualność. 

17. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w niniejszym 

rozdziale, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub 

oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub 

zawierają błędy, Zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich 

złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że 

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 

uzupełnienie lub poprawienie lub zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania. 

18. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

oświadczenia, o którym mowa w niniejszym rozdziale lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu. 

19. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym 

mowa w ust. 18, aktualne na dzień ich złożenia. 

20. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu.  

21. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 ustawy Pzp, lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości 

Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w 

posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, lub braku 

podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

22. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub 

oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub 

zawierają błędy, Zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich 

złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:  

a) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 

uzupełnienie lub poprawienie  

lub  



 

b) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

X. Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia (spółki cywilne/konsorcja) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego.  

3. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, 

którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane.  

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 powyżej, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy (wzór oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 

4 ustawy Pzp stanowi załącznik nr 6 do SWZ).   

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 

zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 

reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się 

ten dokument. 



 

XI. Wykonawcy zagraniczni 

1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o którym mowa w Rozdziale IX 

pkt 11 ppkt 3 lit. a) SWZ, składa dokument lub dokumenty wystawione 

w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 

upadłości. Dokument, o którym mowa, winien być wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

2. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 

dokumentu, o którym mowa w Rozdziale IX pkt 11 ppkt 3 lit. a) SWZ, 

zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 

złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym 

albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce 

zamieszkania tej osoby wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 

3. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez 

wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów 

odpowiednio kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, 

o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez 

Wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów kraju, w 

którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o 

udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.  

 

 

 

 

 



 

XII. Wymagania dotyczące wadium 

1. Zamawiający nie wymaga wadium. 

XIII. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, 

osobistym lub kwalifikowanym. Dla zachowania formy elektronicznej 

oświadczenia woli niezbędne jest złożenie podpisu elektronicznego na 

dokumencie obejmującym treść złożonego oświadczenia woli.  

2. Wykonawcy sporządzą oferty zgodnie z wymaganiami SWZ. 

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Wykonawca składa ofertę wyłącznie za pośrednictwem formularza do 

złożenia oferty dostępnego na stronie prowadzonego postępowania, tj. 

platformie e-Zamówienia: 

Identyfikator postępowania na stronie e-Zamówienia: 

ocds-148610-544120d6-01b4-41c5-b60e-7ac3b79a7748 

 

5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, 

widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto 

Wykonawcy na Platformie e-zamówienia. Po wybraniu przycisku „Złóż 

ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 

dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

UWAGA! 

W związku z tym, że Zamawiający udostępnia Wykonawcom własny 

„Formularz ofertowy” (tj. nie za pośrednictwem interaktywnego „Formularza 

ofertowego”, który umożliwia Platforma e-Zamówienia), podczas czynności 

składania oferty może pojawić się komunikat o następującej treści: „Czy 

chcesz kontynuować? Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza 

do tego etapu postępowania. Plik  {w tym miejscu pojawia się nazwa pliku} 

nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na 

Platformie”.  W takim przypadku należy wybrać opcję „Tak chcę 

kontynuować”. 

6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz 

oferty” w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”).W kolejnym polu 



 

(„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) 

wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z 

ofertą. 

7. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 

przedsiębiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 

należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”. 

8. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem 

podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem 

podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, 

powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, 

które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 

w sprawie wymagań lub dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/ podmiotu 

udostepniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. 

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem( typ wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 



 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

9. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je 

szyfruje, jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu 

przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 

Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP I 

EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 

„Oferty/Wnioski”. 

10. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości 

odpowiadającej cenie Oferty, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy 

określoną w rejestrze lub w innym dokumencie, właściwym dla danej formy 

organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 

Wykonawcy. 

11. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający 

określił wzory w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, 

powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu 

kolumn i wierszy. 

12. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, a każdy dokument 

składający się na ofertę winien być czytelny. 

13. Wykonawca zobowiązany jest składając ofertę załączyć do niej na platformie 

zakupowej następujące dokumenty i oświadczenia: 

a) Formularz oferty (załącznik nr 1 do SWZ), 

b) Oświadczenia z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o których mowa w Rozdziale 

X ust. 1, ust. 1, 4 i 5 SWZ (Załącznik nr 2, 3 i 4 do SWZ), 

c) Przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale IX ust. 1 

SWZ (Załącznik nr 7 do SWZ + zdjęcia) 

d) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie 

podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów 



 

(na zasadach opisanych w Rozdziale V SWZ)- Załącznik nr 5 do SWZ, 

e) Oryginał gwarancji/poręczenia, jeżeli Wykonawca wnosi wadium w innej 

formie niż pieniądz, 

f) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia- w sytuacji opisanej w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp 

(Załącznik nr 6 do SWZ) 

g) Pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do 

reprezentowania Wykonawcy (treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie 

określać czynności co do wykonywania których pełnomocnik jest 

upoważniony, o ile ofertę składa pełnomocnik lub przedstawiciel 

Wykonawcy). 

h) W przypadku gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - jeżeli 

dotyczy. 

UWAGA! 

Zamawiający informuje, iż nie należy załączać do Oferty dokumentów i 

oświadczeń na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw wykluczenia. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w zdaniu 

pierwszym będą składane dopiero na wezwanie Zamawiającego przez 

Wykonawcę, którego oferta zostanie oceniona najwyżej. 

14. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022r. poz. 1233), Wykonawca winien nie później niż 

w terminie składania ofert zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

15. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne 

z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9.11.2017r. w sprawie 

ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych: 



 

a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf, .doc, .docx, 

.jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf, 

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 

wykorzystanie jednego z formatów: .zip, .7zip, 

c) Wśród formatów powszechnych nie występujących w rozporządzeniu 

występują .rar, .gif, .bmp, .numbers, .pages. Dokumenty złożone w 

takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie, 

d) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi max 10MB oraz na 

ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp 

służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB, 

e) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz 

łatwiejszą weryfikację podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę 

możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na 

format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES, 

f) Pliki w innych formatach niż .pdf zaleca się opatrzyć zewnętrznych 

podpisem XAdES. Wykonawca winien pamiętać, aby plik z podpisem 

przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym, 

g) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez klika 

osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi 

rodzajami podpisów, np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić 

do problemów z weryfikacją plików, 

h) Zamawiający zaleca aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem 

przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody 

podpisania plików oferty, 

i) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w 

dokumentacji, 

j) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem 

odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 

ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed 

terminem składania ofert/wniosków, 

k) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu 

SHA2 zamiast SHA1, 

l) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy 



 

wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

16. Zamawiający informuje, że w ocenie Ministerstwa Cyfryzacji do czasu 

formalnego wycofania przez Europejski Instytut Standardów Technicznych 

(ETSI) algorytm SHA-1 spełnia wymogi dla walidacji kwalifikowanych 

podpisów elektronicznych z art. 32 eIDAS. 

17. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 

„Wycofaj ofertę”. 

18. Wykonawca po upływie terminu składania ofert nie może dokonać zmiany, 

ani wycofać złożonej oferty. 

19. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Pełnomocnictwo, opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, do podpisania oferty musi być 

dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów złożonych 

przez Wykonawcę. 

20. Oferta musi być sporządzona czytelnie, w języku polskim. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

21. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

22. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

a) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, 

że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone 

informacje nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 

może zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a także informacji 

dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i 

warunków płatności zawartych w jego ofercie. 

b) Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym 

zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom 

zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo 

dostępne dla takich osób o ile uprawniony do korzystania z informacji 



 

lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, 

działania w celu utrzymania ich w poufności. 

c) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone w osobnym miejscu, w 

kroku pierwszym składania oferty, przeznaczonym na zamieszczenie 

tajemnicy przedsiębiorstwa. 

d) Zaleca się, aby każdy dokument zawierający tajemnicę przedsiębiorstwa 

został zamieszczony w odrębnym pliku. 

XIV. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 

21.06.2025r. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1 powyżej, Zamawiający 

przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do 

wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres nie dłuższy nić 30 dni. Przedłużenie terminu związania 

ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia 

o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie 

terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 3 powyżej, następuje wraz z 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, 

z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

5. Odmowa przedłużenia terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

XV. Sposób komunikacji oraz wyjaśnienia treści SWZ 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między 

Zamawiającym, a Wykonawcami, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń, z 

uwzględnieniem wyjątków określonych w PZP odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji 



 

elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w 

ustawie z dnia 18.7.2002r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. 

z 2020 poz. 344).  

2. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Pai Dorota Janowska. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-

Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

4. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

5. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-

Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

6. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  

ocds-148610-544120d6-01b4-41c5-b60e-7ac3b79a7748 

7. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się zgodnie z 

Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020, poz. 2452) dalej rozporządzenie Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

8. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na 

Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont 

podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e- Zamówienia, dostępny na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone 

w zakładce „Centrum Pomocy” 

9. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów 

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań 

dla dokumentów elektronicznych.  

11. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

https://ezamowienia.gov.pl/


 

elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 

danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki.  

12. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. 

regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania.  

13. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się 

w postaci elektronicznej:  

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się 

jako załącznik), lub  

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-

mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  

14. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 

2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

15. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną 

za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem 

„Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 

Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 

przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub 

rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 



 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 

opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego 

zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 

wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 

plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny).  

16. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w 

pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-

Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. 

Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania 

pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

17. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę 

wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w 

zakładce „Komunikacja”.  

18. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza).  

19. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e- Zamówienia oraz informacje dotyczące 

specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

20. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z 

funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze 

wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 

lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

XVI. Sposób obliczenia ceny 

1. W celu ustalenia ceny oferty od Wykonawców wymagane jest bardzo 

szczegółowe zapoznanie się z niniejszą SWZ wraz z załącznikami 

charakteryzującymi przedmiot zamówienia. 

https://ezamowienia.gov.pl/


 

2. Cena ofertowa musi obejmować wszystkie koszty wykonania niniejszego 

zamówienia, wynikające z SWZ oraz postanowień zawartych w projekcie 

umowy, informacji i wyjaśnień uzyskanych od Zamawiającego. 

3. Wykonawca jest zobowiązany przedstawić cenę w sposób określony w 

formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SWZ). 

4. Cena ofertowa podana przez Wykonawcę w formularzu oferty (załącznik nr 

1 SWZ) będzie obowiązywać przez cały okres trwania umowy i nie będzie 

podlegała waloryzacji. 

5. Cena musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie, z 

dokładnością podaną w setnych częściach złotego, tj. do drugiego miejsca po 

przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowości (zasada zaokrąglania – poniżej 

0,005 należy zaokrąglić w dół, powyżej i równe należy zaokrąglić w górę).  

6. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania SWZ oraz obejmować wszelkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca, przez cały okres realizacji zamówienia, 

niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. Obliczona przez 

Wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie i 

pośrednie, jakie Wykonawca uważa za niezbędne dla terminowego i 

prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk oraz wszystkie 

wymagane przepisami podatki i opłaty, w tym podatek VAT. Wykonawca 

powinien uwzględnić w cenie oferty wszystkie posiadane informacje o 

przedmiocie zamówienia, a szczególnie informacje, wymagania i warunki 

podane w niniejszej SWZ. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak 

rozpoznania przedmiotu i zakresu zamówienia nie może być podstawą do 

żądania zmiany wynagrodzenia określonego w umowie. W przypadku złożenia 

oferty, której wybór prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty, doliczy do przedstawionej w niej 

ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie 

z tymi przepisami. 

7. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 

11.03.2004r. o podatku od towarów i usług dla celów zastosowania kryterium 

ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 

kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W 

ofercie o której mowa, Wykonawca ma obowiązek: 



 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

c) wskazania wartości towaru lub usługi obojętnego obowiązkiem 

podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku, 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy będzie miała zastosowanie. 

8. Zasady rozliczeń pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą zostały ujęte we 

wzorze umowy (załącznik nr 9 do SWZ).  

9. Zamawiający poprawi w ofercie:  

a) oczywiste omyłki pisarskie,  

b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych,  

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

W szczególności Zamawiający poprawi:  

- omyłki polegające na błędnym wpisaniu ilości jednostek lub nazwy 

jednostki miary w treści złożonego przez Wykonawcę wraz z ofertą 

formularza cenowego, dostosowując ich treść do odpowiednich 

dokumentów wzorcowych zamieszczonych w SWZ;  

- oczywiste omyłki rachunkowe polegające na błędnych obliczeniach 

matematycznych (mnożenie, dodawanie), a w konsekwencji 

wprowadzonych w ten sposób zmian poprawi końcową wartość ofert. 

Przy poprawianiu omyłek Zamawiający zawsze za prawidłową uzna 

cenę jednostkową netto.  

XVII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i 
sposobu oceny ofert 

1. Zamawiający oceni jedynie te oferty, które zostaną złożone przez 

Wykonawców nie podlegających wykluczeniu z niniejszego postępowania oraz 

nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 



 

2. Oferty złożone w niniejszym postępowaniu, ocenione zostaną przez 

Zamawiającego w oparciu o kryteria wskazane w pkt 3 poniżej. 

3. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty, w każdej z części, 

będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 

 

4.  Zasady oceny kryterium. 
 

a)  wg kryterium oceny ofert „cena oferty brutto (C)” waga 60% - każda 

oferta podlegająca ocenie otrzyma ilość punktów, zaokrągloną do dwóch 

miejsc po przecinku, wynikającą z następującego algorytmu: 

 
najniższa całkowita cena ofertowa brutto 

C=  ------------------------------------------------ x 60 
cena brutto ocenianej oferty 

 

gdzie: 
C – to ilość punktów otrzymanych w kryterium „cena” 

 
 

b) wg kryterium „okres ostatniego zakończonego remontu” waga 40%   

Przez remont zamawiający rozumie odświeżenie ścian poprzez malowanie, 

wymianę stolarki. 

Każda oferta poddana zostanie ocenie punktowej i maksymalnie może 

otrzymać 100 pkt. i tak: 

100 pkt.- ostatni remont zakończony w 2024r. 

80 pkt.- ostatni remont zakończony w 2023r. 

60 pkt.- ostatni remont zakończony w 2022r. 

40   pkt.-  ostatni  remont zakończony w 2021r. 

20 pkt. -  ostatni  remont zakończony  w 2020r. 

0 pkt. - ostatni remont zakończony w 2019r. lub wcześniej 

 
w następnym etapie każda oferta podlegająca ocenie otrzyma ilość 

punktów, zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku, wynikającą z 

następującego algorytmu: 

 

R = przyznane punkty za ostatni remont x 0,4 
 

gdzie: 
R – to ilość punktów otrzymanych w kryterium „okres ostatniego 
zakończonego  remontu” 

 



 

 
5.  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spełni wszystkie warunki 

określone w SWZ oraz uzyska najwyższą liczbę punktów (P) stanowiących 

sumę punktów przyznanych w ramach każdego z podanych powyżej 

kryteriów, zgodnie ze wzorem wskazanym poniżej: 

P = C + R 

Gdzie: 

C – liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w kryterium „cena oferty 

brutto” 

R – to ilość punktów otrzymanych w kryterium „okres ostatniego 

zakończonego remontu” 

 

6. Na podstawie powyższych kryteriów zostanie sporządzone zbiorcze 

zestawienie oceny ofert. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku.  

 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać 

będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w p.z.p., oraz w niniejszej 

SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria 

wyboru. 

8. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu 

na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych 

kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty 

z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 

Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenie 

w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

9. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych 

niż zaoferowane w złożonych ofertach.  

10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji 

elektronicznej. 

XVIII. Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej za pośrednictwem  do dnia 23.05.2025 r. godz. 

12:00. 

2. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie 

później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania 

ofert, tj. w dniu 23.05.2025 r. godz. 12:15. 



 

3. Zgodnie z p.z.p. Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej 

sesji otwarcia ofert z udziałem Wykonawców lub transmitowania jej za 

pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line. 

4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie 

(platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku 

„złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i 

złożona. 

5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i 

wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl. 

6. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie 

później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania 

ofert, o którym mowa w pkt 1 powyżej.  

7. Zgodnie z p.z.p. Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej 

sesji otwarcia ofert z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji 

otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-

line, a ma jedynie takie uprawnienie. 

8. W przypadku awarii systemu, przy użyciu którego następuje otwarcie ofert, 

powodującej brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

9. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

10. Zgodnie z art. 222 ust. 4 p.z.p. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem 

ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

11. Zgodnie z art. 222 ust. 5 p.z.p. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert 

Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszaniach 

wykonawców, których oferty zostały otwarte, 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

12. Powyższe informacje zostaną opublikowane na stronie postępowania na 

stronie www.ezamówienia.gov.pl. 

https://ezamowienia.gov.pl/
http://www.ezamówienia.gov.pl/


 

XIX. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po 

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego 

1. Zgodnie z art. 253 p.z.p. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich 

Wykonawców o: 

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem 

wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz 

nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 

i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, 

którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

b. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

Podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zgodnie z art. 260 p.z.p. Zamawiający informuje o unieważnieniu 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego równocześnie 

Wykonawców, którzy złożyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu lub zostali zaproszeni do negocjacji – podając uzasadnienie 

faktyczne i prawne. 

3. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 1 i 2 powyżej, na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania  

4. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z 

zastrzeżeniem art. 308 p.z.p. w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej albo 10, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminów, w sytuacji wskazanej w art. 308 ust. 3 p.z.p. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 

ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania, o których mowa w art. 255 ust. 1 p.z.p. 



 

7. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny 

przedłożyć Zamawiającemu dokumenty potwierdzające ich umocowanie do 

podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów 

załączonych do oferty.  

8. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego. Zamawiający nie 

przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

9. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom 

10. W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, 

którego ofertę wybrano, jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy 

składa: 

a) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik, 

b) umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, jeżeli oferta tych wykonawców zostanie 

wybrana, 

c) umowę zawartą z podwykonawcą. 

11.Przed podpisaniem umowy o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą mieli obowiązek 

przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą co najmniej: 

a) określenie stron umowy; 

b) zobowiązanie do realizacji przedsięwzięcia gospodarczego 

obejmującego swoim zakresem przedmiot zamówienia; 

c) określenie, który z podmiotów jest upoważniony do występowania w 

imieniu pozostałych (lider) przy realizacji ww. zamówienia, wskazanie 

osoby pełnomocnika oraz zakresu jego pełnomocnictwa; 

d) oznaczenie czasu trwania współpracy Wykonawców wspólnie 

realizujących zamówienie, obejmującego minimum okres realizacji 

przedmiotu zamówienia; 

e) role i zadania każdego z Wykonawców wspólnie realizujących 

zamówienie; 

f) stwierdzenie solidarnej odpowiedzialności każdego członka konsorcjum 

wobec Zamawiającego, w trakcie realizacji zamówienia jak i z tytułu 

rękojmi i udzielonej gwarancji; 

g) wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez 

któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia; 

h) uprawnienie do otrzymywania płatności; 



 

i) wskazanie, iż zapłata dokonana na rzecz uprawnionego zwalnia 

Zamawiającego z długu względem Wykonawców; 

j) lider ma prawo do zaciągania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla 

i w imieniu wszystkich stron (partnerów); 

 

Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej regulującej współpracę lub 

umowy zawartej pod warunkiem  zawieszającym. 

XX. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Zamawiający nie wymaga  należytego wykonania umowy. 

XXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących 
Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują 

wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy p.z.p. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 

udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów 

zamówienia przysługując również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

a) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 

postanowienie umowy, 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do 

której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki 

sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 

terminu. 



 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 

treści SWZ na stronie prowadzonego postępowania. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1 powyżej. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 powyżej wnosi się 

w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 

staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 

podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 

519 ust. 1 p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17.11.1964r. - kodeks postępowania 

cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1550 z późn. zm.). 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie, zwanego dalej: sądem 

zamówień publicznych. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy  z dnia 23.11.2012 

r. – prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) jest równoznaczne z jej 

wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do 

sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Rozdziale SWZ mają 

zastosowanie przepisy Działu IX ustawy – Prawo zamówień publicznych.  



 

XXII. Istotne postanowienia umowne 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza jest 

zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym 

załącznik nr 9 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do 

treści wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz 

wskazanym we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 9 do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga pod rygorem nieważności zachowania formy 

pisemnej. 

XXIII. Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), dalej RODO, 

informujemy, że: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy 

Rodzinie w Lesznie, ul. Korczaka 5, 64-100 Leszno tel. 65-520-70-46. 

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iodo@moprleszno.pl 

tel.  65 525 38 75 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu powiązanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzonego w trybie podstawowym pn. „USŁUGA 

ZORGANIZOWANIA GRUPOWEGO WYJAZDU DLA DZIECI I MŁODZIEŻY 

PRZEBYWAJĄCYCH W PIECZY ZASTĘPCZEJ ORAZ  DLA OSOB PEŁNIĄCYCH  

FUNKCJĘ RODZINY ZASTĘPCZEJ” 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą podmioty lub osoby, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 

p.z.p.; 

mailto:iodo@moprleszno.pl


 

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 p.z.p. 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio 

Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

p.z.p., związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 

z p.z.p.; 

7. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8. Posiadają Państwo: 

a. Na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Państwa dotyczących; 

b. Na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych 

osobowych; 

c. Na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych 

osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. Nie przysługuje Państwu: 

a. W związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; 

b. Prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 

RODO; 

c. Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

XXIV. Załączniki do SWZ 
 

Załącznik nr 1 do SWZ – Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 do SWZ – O świadczenie z art. 125 ust. 1 Pzp Wykonawcy 



 

Załącznik nr 3 do SWZ – Oświadczenie z art. 125 ust. 1 Pzp Podwykonawcy 

Załącznik nr 4 do SWZ – Oświadczenie z art. 125 ust. 1 Pzp podmiot trzeci 

Załącznik nr 5 do SWZ – Zobowiązanie podmiotu trzeciego 

Załącznik nr 6 do SWZ – Oświadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp 

Załącznik nr 7 do SWZ – Wykaz narzędzi (pokoi) 

Załącznik nr 8 do SWZ – Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy 

kapitałowej 

Załącznik nr 9 do SWZ – Wzór umowy 

Załącznik nr 10 do SWZ – Wykaz osób 


