Zalacznik do Zarzadzenia nr 45 /2016
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Lesznie z dnia 11.10.2016r.

Regulamin Publikacji i Dost¢pu do Biuletynu Informacji Publicznej
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lesznie

§1

1) Niniejszy regulamin okre$la zasady umieszczania informacji w BIP.
2) Niniejszy regulamin dotyczy Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lesznie.

3)
4)
5)

Dostep do BIP uzyskuje si¢ ze strony gtownej serwisu www.bip.moprleszno.pl
Informacje niepublikowane w BIP dostepne sg na wniosek zainteresowanego.
Zakres publikowania informacji zostal okreslony na podstawie aktualnych przepisow.

§2

Uzyte w regulaminie okreslenie oznacza :

1)

2)

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

Administrator BIP - wyznaczony pracownik, ktory sprawuje nadzor formalny i merytoryczny
nad wyborem, wprowadzaniem i publikowaniem tresci w BIP, zgodnie z ustawg o dostepie do
informacji publiczne;.

Redaktor BIP — wyznaczony pracownik, ktory upowazniony jest do technicznego umieszczania
informacji w BIP.

§3

Publikowanie danych w BIP odbywa si¢ przy uzyciu przegladarki internetowej po zalogowaniu.
Kazda strona BIP moze zosta¢ poddana edycji przez redaktora.

Kazdy strona BIP zawiera informacj¢ o osobie, ktora ja wprowadzita

Kazda strona zawiera informacje o dacie publikacji i ostatniej aktualizacji.

Redaktor moze do wybranej strony zataczy¢ dodatkowe pliki w formacie zgodnym z
oddzielnymi przepisami (rozporzadzenie: minimalne wymagania dla systemow
informatycznych).

Kazdy zalacznik do strony zawiera informacje o osobie, ktora jest jego autorem.

Kazda aktualizacja tresci lub publikacja nowego dokumentu wymaga zlecenia przez
Administratora BIP.

§ 4

Zadania redaktora BIP:

1))
2)
3)

4)

Redaktor odpowiada za terminowg publikacj¢ informacji przekazanych przez Administratora.
Redaktor otrzymuje w terminie dane do publikacji od Administratora.

Redaktor zobowigzany jest do wykonywania poprawek tresci tych stron, ktore zostaty wskazane
do poprawy przez Administratora.

Redaktor odpowiada za wtasciwe formatowanie tekstoéw publikowanych informac;ji.



5) Redaktor ma obowigzek zglasza¢ ustugodawcy wszelkie nieprawidtowosci w oprogramowaniu
BIP przez utworzong w oprogramowaniu funkcje lub poprzez odpowiednig strong www.

§5

W celu weryfikacji, tworzy si¢ dodatkowy rejestr przekazywanych informacji zawierajacy

nastepujace pozycje:

1) rodzaj dokumentu,

2) podpis i data przekazania dokumentu przez Administratora Redaktorowi,

3) podpis i data publikacji w internecie przez Redaktora,

4) wydruk dziennika zmian (z systemu BIP) potwierdzajacego fakt dodania informacji (w razie
potrzeby).



