PREZYDENT MIASTA
LESZNA

ZARZADZENIE NR 36/6/2023
Prezydenta Miasta Leszna

z dnia 26 czerwca 2023 r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej do oceny oferty ztozonej
w odpowiedzi na ogtoszony konkurs na realizacje zadania publicznego,
w zakresie pomocy spotecznej, w tym pomocy osobom i rodzinom w trudnej

sytuacji zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin i oséb w 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pézn. zm.) art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz.
571) oraz Uchwaty nr LVIII/751/2022 Rady Miejskiej Leszna z dnia 29 listopada 2022
roku w sprawie przyjecia ,Rocznego Programu Wspdtpracy Miasta Leszna
z Organizacjami Pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie, na 2023 rok” zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Konkursowg do oceny oferty ztozonej w odpowiedzi na ogtoszony
konkurs na realizacje zadania z zakresu pomocy spotecznej:
- Pomoc dla kobiet z dzieémi w mieszkaniach wspomaganych/treningowych,
w nastepujacym skfadzie:

1) przedstawiciele Miasta Leszna:

Donata Majchrzak-Poptawska - Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Lesznie - Przewodniczgaca Komisji,

Agnieszka Klopsz - Koordynator Zespotu ds. Programéw i Organizacji
Pozarzadowych, pracownik Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Lesznie

- Cztonek Komisji,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
Z wytaczeniem oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty

wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy biorgce udziat w konkursie:



Hanna Hendrysiak - Prezes Stowarzyszenia ,Echo” - Cztonek Komisji,
Teresa Krawczyk - Cztonek Zarzadu Stowarzyszenia Uniwersytet Trzeciego

Wieku - Cztonek Komisji.

3) Ekspert posiadajacy specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres
zadania, z gtosem doradczym:
Violetta Rychlik - Specjalista Pracy Socjalnej, pracownik Miejskiego Osrodka

Pomocy Rodzinie w Lesznie.

§2
Komisja dziata na podstawie Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Wyniki pracy w formie pisemnej Komisja przektada Prezydentowi Miasta Leszna.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Prezydenta Miasta Leszna

dr Piotr Jozwiak

11 Zastepca Prezydenta Miasta Leszna



PREZYDENT MIASTA
LESZNA

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 36/6/2023
Prezydenta Miasta Leszna

z dnia 26 czerwca 2023 r.

Regulamin prac komisji konkursowej

1. Komisja konkursowa jest zespotem doradczo - opiniujgcym, ktéry ma na celu
ocene ofert na realizacje zadan wiasnych Miasta Leszna, zlecanych
organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom dziatajgcym w sferze
pozytku publicznego.

2. Komisje konkursowe do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert
powotuje zarzadzeniem Prezydent Miasta Leszna.

3. W sktad komisji konkursowej wchodza:

1) przedstawiciele Miasta Leszna,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
z wyfgczeniem o0séb wskazanych przez organizacje pozarzadowe Ilub
podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy biorace udziat w konkursie.

4. W pracach komisji konkursowej mogg uczestniczy¢ takze osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktérych dotyczy konkurs.

5. Do czlonkéw komisji konkursowej biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z pdzn. zm.) dotyczace
wytaczenia pracownika.

6. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu osdb wskazanych przez
organizacje pozarzadowe Ilub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w
przypadkach okreslonych
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

7. Kazdy cztonek komisji konkursowej, przed rozpoczeciem dziatalnosci komisji,
jest zobowigzany do ziozenia pisemnego oswiadczenia dotyczacego swoich
zwigzkéw z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego

(oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

. Obstuge komisji konkursowej zapewnia witasciwa dla konkursu komorka

organizacyjna, tj. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie, ktéra w szczegdlnosci
odpowiedzialna jest za:
1) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem konkursowym,
2) dokonanie oceny formalnej ofert,

3) sporzadzenie protokotu z przebiegu postepowania konkursowego.

. Komisje moga by¢ powotywane wspdélnie dla obszaréw dziatalnosci pozytku

publicznego okreslonych w ustawie.
Komisja konkursowa zbiera sie na spotkaniach inicjowanych przez Prezydenta
Miasta
Leszna lub jego przedstawiciela. W przypadku koniecznosci pozyskania
dodatkowych informacji dopuszcza sie przerwanie obrad komisji i ponowne ich
wznowienie po uzyskaniu wymaganych informacii.
Kazdy z czionkédw komisji konkursowej informowany jest o terminie spotkania
telefonicznie, drogq elektroniczng badz listownie.
W spotkaniach komisji konkursowej muszg uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby.
Brak okreslonej liczby oséb na spotkaniu komisji konkursowej powoduje
koniecznos¢ zwotania kolejnego spotkania.
Cztonkowie komisji konkursowej, dokonujgc oceny merytorycznej ofert,
zobowigzani sg do zachowania obiektywizmu i bezstronnosci.
Cztonkowie komisji konkursowej zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy
wszystkich danych, do ktérych mieli dostep w zwigzku z jej pracami.
Spotkanie komisji konkursowej prowadzone jest przez Przewodniczgcego komisji
konkursowej lub wskazang przez niego osobe.
Przewodniczacy komisji konkursowej:
1) kieruje pracami komisji konkursowej,
2) dokonuje wspdlnie z pozostatymi cztonkami komisji konkursowej oceny
merytorycznej ztozonych ofert,
3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen oraz odnotowanie ich w
protokole z posiedzenia komisji,
4) przedstawia Prezydentowi Miasta propozycje przyznania dotacji dla
organizacji

w terminie do 7 dni od ostatniego posiedzenia komisji.

17. Do zadan komisji konkursowej nalezy:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie i
spetniajacych wymogi formalne, ktérych odzwierciedleniem jest karta
oceny formalnej,

ocena merytoryczna ofert odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi
szczegbtowo w ogtoszeniu konkursowym,

przy ocenie ofert cztonkowie komisji konkursowej postuguja sie kartami
oceny merytorycznej ofert, sporzadzonymi dla konkursu na podstawie
kryteriéw

z ogtoszenia konkursowego,

ocena koncowa danej oferty jest sumag punktéw uzyskanych za
poszczegdlne kryteria oceny,

cztonkowie komisji konkursowej proponujg wysokos$¢ dofinansowania
zadania publicznego; w przypadku wyczerpania budzetu konkursu
komisja zastrzega sobie mozliwos¢ zaproponowania dofinansowania
zgodnie z listg rankingowg wedtug najwyzszej przyznanej punktacji z
oceny komisji konkursowej,

przedtozenie propozycji rozstrzygniecia konkursu do zatwierdzenia

Prezydentowi Miasta Leszna.

18.Z prac komisji - sporzadza sie protokét, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie

komisji dokonujgcy oceny. Dokumentacje konkursowg przechowuje sie w

Wydziatach/ Komoérkach/ Jednostkach Organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna

odpowiedzialnych za realizacje okreslonych zadan miasta i zapewniajacych

obstuge kancelaryjng komisji.

19. Protokot powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

termin ogtoszenia konkursu i rodzaj zadania wraz z wysokoscig $srodkow
finansowych wskazanych na cel w ogtoszeniu konkursu,

liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert, ktére spetnity wymogi formalne
i zostaty poddane ocenie merytorycznej,

liczbe ofert, ktore zostalty przez komisje ocenione pozytywnie pod
wzgledem merytorycznym,

liczbe ofert, ktére zostaty ocenione pod wzgledem merytorycznym
negatywnie

i w opinii komisji nie mogq dostac¢ dofinansowania wraz z uzasadnieniem

stanowiska komisji,



5) krotka charakterystyke poszczegdlnych ofert ocenionych pod wzgledem
merytorycznym pozytywnie z podaniem: nazwy oferenta, tytutu zadania,
wysokosci wnioskowanej przez oferenta kwoty, ilosci uzyskanych w ocenie
merytorycznej punktdw i proponowanej wysokosci dotacji,

6) proponowang taczng kwote dotacji na okreslony w ogtoszeniu konkursu
rodzaj zadania publicznego,

7) podpisy cztonkéw komisji konkursowej.

20.Decyzje o wyborze ofert wytonionych przez komisje i udzieleniu dotacji
podejmuje Prezydent Miasta Leszna po zasiegnieciu opinii komisji
konkursowej. Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Leszna rozstrzygniecia
konkursu jest podstawg do =zawarcia - pomiedzy upowaznionymi
przedstawicielami stron podejmujacych wspodtprace - pisemnych umoéw
okreslajacych sposodb i termin przekazania dotacji oraz jej rozliczenia. W
przypadku przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana, podmiot dotowany
dokonuje korekty oferty polegajacej na dostosowaniu zakresu merytorycznego
oraz finansowego zadania do realnie przyznanej dotacji.

21.Uczestnictwo pracownikow Urzedu Miasta Leszna i jednostek organizacyjnych
w pracach komisji konkursowej odbywa sie w ramach obowigzku stuzbowego,
a w przypadku osob wskazanych przez organizacje pozarzgdowe lub inne

uprawnione podmioty jest nieodptatne.

z up. Prezydenta Miasta Leszna

dr Piotr Jozwiak

11 Zastepca Prezydenta Miasta Leszna



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

/imie nazwisko/

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWE]

Oswiadczam co nastepuje:

1. Jestem czionkiem organdéw wykonawczych, kontrolnych lub innych organow
nastepujacych podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego (nazwa
podmiotu - funkcja):

2. Jestem cztonkiem nastepujacych podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢é pozytku
publicznego (nazwa podmiotu - charakter cztonkostwa - np. zwykty, wspierajacy,
honorowy):

3. Jestem wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz nastepujacych
podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego:

4. Nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci podczas oceniania ofert, ktére
zostaty mi przekazane do oceny jako cztonkowi komisji.

5. Przed uptywem roku od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem
(-am) w stosunku pracy lub zlecenia z oferentem.



6. Przed uptywem roku od daty wszczecia procedury konkursowej nie bytem (-am)
cztonkiem wiadz oséb prawnych biorgcych udziat w procedurze konkursowej, w
zakresie ofert, ktére zostaty mi przekazane do oceny jako cztonkowi komisji.

7. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z wnioskodawcami, z ich zastepcami prawnymi lub cztonkami wtadz oséb
prawnych biorgcych udziat w procedurze konkursowej.

8. Nie bratem (-am) osobistego udziatu w przygotowaniu, konsultowaniu oferty.

9. Zobowigzuje sie do nieujawniania informacji zwigzanych z ocenianymi przeze mnie
ofertami i dotoze nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje nie zostaty
przekazane osobom nieuprawnionym.

10. W razie zmiany jakiejkolwiek z informacji, podanej w moim os$wiadczeniu,
zobowigzuje sie do ztozenia nowego oswiadczenia we wskazanej formie. Nowe
osSwiadczenie zostanie przeze mnie ztozone w terminie najpdzniej 3 tygodnie od
zaj$cia zmian. Ztozenie os$wiadczenia nie moze nastgpi¢ po przystgpieniu do pracy
Komisji Konkursowej, opiniujgcej wnioski o dotacje.

Leszno, dnia ......cceevveeeeeenns
Czytelny podpis:



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego
okreslonego w konkursie

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres organizacji

4. Wnioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

TAK/
OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE, JEZELI: NIE/NIE uwagi
DOTYCZY

1. Oferta ztozona na wtasciwym formularzu oraz zostaty
wypetnione wszystkie punkty formularza (czy wszystkie
pola w ofercie sgq wypetnione, czy dokonano poprawnych
obliczen w sekcji dot. zrédet finansowania).

2. Oferta ztozona w terminie okreslonym w ogtoszeniu
konkursowym.

3. Oferta zawiera wymagane zataczniki.

4. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony oraz
podpisana przez osoby do tego upowaznione.

5. Oferta ztozona na zadanie ogtoszone w konkursie
zgodne z dziatalnoscig statutowg podmiotu.

6. Oferta wpisuje sie w zatozenia i cele konkursu zgodnie z
ogtoszeniem konkursowym.

7. Zadeklarowana kwota kosztow administracyjnych nie
przekracza 10% catkowitej wartosci przyznanej dotacji.

8. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to
zadanie $srodkdéw okreslonych w konkursie.

9. Wymagany minimalny wktad wiasny jest zadeklarowany.

Uwagi dotyczace oceny formalnej




0 TAK

o NIE

Akceptacja Cztonkéw Komisji Konkursowej:

Leszno, dn. ..o e .



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

OFERTA NR ....coccvvervnmnnnnnnnss REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO pn.
- Pomoc dla kobiet z dzie¢mi w mieszkaniach wspomaganych/treningowych
Kryterium Max. Czionek | Czlonek | Cztonek | Cztonek | Przyznan
Liczba Komisji | Komisji | Komisji | Komisji | a liczba
punktow nri1 nr 2 nr 3 nr 4 punktéw
do

przyznania

Kryteria merytoryczne

Mozliwosc¢ realizacji zadania 32
publicznego:

- doswiadczenie podmiotu w
realizacji podobnych dziatan (5)

- opis potrzeb oraz sposéb dotarcia
do grupy docelowej (10)

- harmonogram realizacji zadania
publicznego (10)

- komplementarno$¢ z innymi
dziataniami organizacji innych
podmiotow (5)

- stopien ryzyka, w tym analiza
ryzyka nieosiggniecia rezultatéw (2)

Jakos¢ wykonania zadania i 25
kwalifikacje osdb
zaangazowanych w odniesieniu
do celu/rezultatow wskazanych
w ogtoszeniu konkursu, w tym:

- ocena pomystu - sposobu realizacji
zadania publicznego (5)

- wptyw na odbiorcéw - planowane
rezultaty, zmiana spoteczna (15)

- kwalifikacje oséb, przy udziale
ktérych bedzie realizowane zadanie
publiczne (5)

Analiza i ocena realizacji 10
zleconych zadan publicznych w
latach poprzednich:

- rzetelnos¢ realizacji zadania
publicznego (5)

- terminowos$¢ oraz sposob
rozliczenia (5)




I.4 | Kryteria specyficzne zwigzane z | 10
ogtoszeniem konkursowym:

- Innowacyjnosc¢ projektu
(rozumiane jako nowe, lepsze,
efektywniejsze sposoby w
rozwigzywaniu probleméw poprzez
uzycie niestosowanych do tej pory
form dziatania, metod pracy lub
objecie projektem nie wspieranej do
tej pory grupy odbiorcéw na danym

obszarze)

SUMA kryteria merytoryczne 67-77
I1 Kryteria finansowe
II. | Kalkulacja kosztow w | 20
1 odniesieniu do zakresu

rzeczowego zadania, w tym:

- zasadnos$¢ kosztéw w stosunku do
zakresu dziatan wskazanych w
ofercie (10)

- racjonalnosé proponowanych
stawek (10)

II. | Planowany udziat srodkéw | 5
2* | finansowych wifasnych lub $rodkdéw
pochodzacych z innych zrédet na
realizacje zadania publicznego

0 - 5%- 0 pkt.

Powyzej 5% - 10% - 3 pkt.

Powyzej 10% - 5 pkt.

II. | Planowany wkitad rzeczowy, | 5
3% | osobowy, w tym $wiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow;
0 - 5% - 0 pkt.

Powyzej 5% - 10% - 3 pkt.
Powyzej 10% - 5 pkt.

SUMA Kryteria finansowe 20-30
III1. | Kryteria strategiczne 3
1 Projekt realizowany w partnerstwie

SUMA kryteria strategiczne 3

SUMA UZYSKANYCH PUNKTOW 90-110

* pkt.I1.2 i pkt.I1.3 — nie dotyczy powierzenia realizacji zadania publicznego




IV | Uwagi Czilonkéw Komisji Konkursowej

\'"/ Decyzja Komisji

V.1 | Wniosek nie uzyskat rekomendacji 1 Z powodu braku
dofinansowania srodkow

' Nie przekroczyt 65%
punktow

V.2 | Wniosek uzyskat rekomendacje
dofinansowania
w wysokosci

Imie i nazwisko Cztonkéw Komisji Konkursowej:

LeSzNo, dN. ..o e




Klauzula informacyjna dla cztonkéw komisji konkursowych w otwartych
konkursach ofert na rok 2023

W zwigzku z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogd6lne rozporzadzenie o ochronie danych),
dalej zwane RODO, informuje, ze:

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Leszna z siedziba przy ul.
Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno, tel. 65 529 81 00, email: um@leszno.pl.
Administrator powotat Inspektora Ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowac sie
poprzez adres email: iod@leszno.pl.

Pani/Pana dane osobowe:

1. Przetwarzane bedaq w zwigzku z obowigzkami cigzacymi na Administratorze na
podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie w celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na
powierzenie/wspieranie realizacji zadan Miasta Leszna w roku 2023, co wyczerpuje
przestanki przetwarzania zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

2. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty lub organy, ktérym
Administrator jest zobowigzany udostepnia¢ dane na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa lub podmioty przetwarzajgce na podstawie umow
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z Administratorem, w
szczegollnosci w zakresie ustug wsparcia prawnego czy informatycznego;

3. Pani/Pana dane sg pozyskiwane przez Administratora na podstawie wypetnionego
oswiadczenia cztonka komisji konkursowej.

4. Kategoria przetwarzania Pani/Pana danych osobowych to dane zwykte tj.: imie,
nazwisko, adres oraz nazwa podmiotu, jaki Pani/Pan reprezentuje wraz ze
wskazaniem petnionej w nim funkcji.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow okreslonych w pkt. 1, a po tym czasie zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng
obowigzujacq w Urzedzie - przez okres pieciu lat (kat. archiwizacji BE5) liczac od
poczatku roku nastepnego zakonczenia sprawy, po tym czasie decyzjg Archiwum
Panstwowego okres zostanie przediuzony lub dokumentacja zostanie brakowana
(zniszczona).

6. Nie bedgq przetwarzane w sposOb zautomatyzowany, w celu podjecia decyzji w
sprawie indywidualnej.

W przypadku i na zasadach okreslonych w art. 15-21 RODO przystuguje
Pani/Panu prawo:

1. Dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia , ograniczenia
przetwarzania;

2. Wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

3. Whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

4. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich oraz
organizacji pozarzadowych.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji,

w tym profilowa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do bycia cztonkiem
komisji konkursowych w otwartych konkursach ofert na rok 2023.

(miejscowosc, data) (czytelny podpis)
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