ZARZADZENIE NR 67/2019
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 21 lutego 2019 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do oceny ofert zlozonych
w odpowiedzi na ogloszony konkurs na realizacje¢ zadania publicznego
w zakresie pomocy spolecznej, w tym pomocy osobom i rodzinom w trudnej sytuacji

Zyciowej oraz wyréwnywania szans tych rodzin w 2019 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2018 1. poz. 994 z p6zn. zm.), art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pdzn. zm.) oraz Uchwaty
nr LIII/732/2018 z 25 pazdziernika 2018 roku w sprawie przyjecia ,,Rocznego Programu
Wspotpracy Miasta Leszna z Organizacjami Pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, na 2019 rok:

§1
Powotuj¢ Komisj¢ Konkursowg do oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszony konkurs
na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spoteczne;j:
- Wspieranie rozwoju wspolnot lokalnych i inicjatyw wlaczajacych obywateli w prace
na rzecz Miasta Leszna
w nastepujacym sktadzie:

1) Przedstawiciel Prezydenta Miasta:
Donata Majchrzak-Poptawska - Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy  Rodzinie

w Lesznie - Przewodniczgca Komisji,

2) Reprezentant wydziatu whasciwego dla zakresu spraw bedacych przedmiotem konkursu:
Agnieszka Klopsz - Podinspektor, pracownik Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Lesznie - Cztonek Komisji,

3) dwoch przedstawicieli organizacji pozarzadowych dziatajacych w obszarze pomocy

spoteczne;j:



Bogumita Wujczak - Prezes Stowarzyszenia Chorych na Choroby Reumatyczne
- Cztonek Komisji,
Robert Roszczak - Prezes Fundacji Zdrowa Natura - Cztonek Komisji.

§2
Komisja dziata na podstawie Regulaminu Prac Komisji Konkursowej stanowigcego

zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Wyniki pracy w formie pisemnej Komisja przektada Prezydentowi Miasta Leszna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

F.ukasz Borowiak



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 67/2019
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 21 lutego 2019 r.

Regulamin prac komisji konkursowej

1. Komisja Konkursowa jest zespotem doradczo - opiniujagcym, ktéry ma na celu oceng ofert
na realizacje zadan wilasnych Miasta Leszna, zlecanych organizacjom pozarzadowym
oraz innym podmiotom dziatajacym w sferze pozytku publicznego na rok 2019.

2. Komisje konkursowe do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert powotuje
zarzadzeniem Prezydent Miasta Leszna.

3. W sklad komisji konkursowej wchodza:

1) przedstawiciel Prezydenta Miasta,
2) min. 1 reprezentant Wydziatu/ Biura lub Jednostki Organizacyjnej whasciwej dla
zakresu spraw bedacych przedmiotem konkursu,
3) dwoch przedstawicieli organizacji pozarzadowych wtasciwych dla zakresu spraw
bedacych przedmiotem konkursu, z wytgczeniem o0sob biorgcych w konkursie
4) w pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby
posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan.
Prezydent Miasta Leszna moze sam wyznaczy¢ przedstawicieli organizacji, o ktorych
mowa powyze] do udzialu w pracach Komisji Konkursowej lub oglosi¢ naboér
kandydatow na czlonka komisji konkursowej. Komunikat w sprawie naboru
zamieszczany jest na stronie internetowej Miasta Leszna.

4. Komisja konkursowa moze dziala¢ bez udzialu osob wskazanych przez organizacje
pozarzadowe w przypadkach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie.

5. Oferty sktadane na konkurs podlegaja ocenie formalnej i merytoryczne;.

6. Obstuge Komisji konkursowej zapewnia wlasciwa dla danego konkursu komorka
organizacyjna, ktéra w szczego6lnosci odpowiedzialna jest za:

a) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem konkursowym,
b) dokonanie oceny formalnej ofert,

¢) zorganizowanie posiedzen Komisji konkursowej,

d) wezwanie oferentoéw do uzupetnien ofert,

e) sporzadzenie protokotu z przebiegu postepowania konkursowego.



7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kazdy cztonek Komisji Konkursowej, przed rozpoczeciem dziatalnosci Komisji, jest
zobowigzany do zlozenia pisemnego oswiadczenia dotyczgcego swoich zwigzkow
z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego (o$wiadczenie stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

W spotkaniach Komisji Konkursowej muszg uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby. Brak

okreslonej liczby os6b na spotykaniu Komisji Konkursowej powoduje konieczno$¢

zwotania kolejnego spotkania.

Za udzial w posiedzeniu Komisji Konkursowej jej czlonkom nie przystuguje

wynagrodzenie ani zwrot kosztow podrozy.

Komisje konkursowe dziataja w oparciu o przyjety przez Prezydenta Miasta Leszna w

drodze Zarzadzenia regulamin, w zgodzie z ustawg o dziatalno$ci pozytku publicznego i

o wolontariacie. Komisje moga by¢ powotywane wspdlnie dla obszaréw dziatalnosci

pozytku publicznego okreslonych w ustawie.

Komisja Konkursowa zbiera si¢ na spotkaniach inicjowanych przez Prezydenta Miasta

Leszna lub jego przedstawiciela.

Kazdy z czlonkéw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie spotkania

telefonicznie, drogg elektroniczng badz listownie.

Spotkania Komisji Konkursowej prowadzone sa przez Przewodniczacego Komisji

Konkursowej lub wskazang przez niego osobg.

Przewodniczacy Komisji Konkursowe;:

a) kieruje pracami Komisji Konkursoweyj,

b) dokonuje wspélnie z pozostalymi czlonkami Komisji Konkursowej oceny
merytorycznej ztozonych ofert,

c) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen oraz odnotowanie ich w protokole
z posiedzenia Komisji

d) przedstawia Prezydentowi Miasta propozycje dotacji dla organizacji w terminie do 7
dni od rozstrzygnigcia konkursu.

Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

a) dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie i spetniajacych wymogi
formalne, ktorych odzwierciedleniem jest karta oceny formalnej, wypelniona przez
wiasciwg dla danego konkursu komorke organizacyjng, ,stanowigca zatacznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu,

b) ocena merytoryczna ofert odbywa si¢ zgodnie z kryteriami okreslonymi szczegétowo
w ogloszeniu konkursowym,

C) przy ocenie ofert czlonkowie Komisji Konkursowej postuguja si¢ kartami oceny

merytorycznej ofert (ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu),



sporzadzonymi dla kazdego konkursu na podstawie kryteriow z ogloszenia
konkursowego,

d) ocena koncowa danej oferty jest sumg punktéw uzyskanych za poszczegdlne kryteria
oceny,

e) czltonkowie Komisji Konkursowej proponujg wysoko$¢ dofinansowania zadania,

f) przedtozenie wynikow konkursu do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Leszna

16. Z prac Komisji sporzadzany jest protokot, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji

17.

18.

19.

dokonujacy oceny. Dokumentacj¢ konkursowa przechowuje si¢ w Wydziatach/

Komorkach/ Jednostkach Organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna odpowiedzialnych za

realizacje okreslonych zadan miasta i zapewniajacych obstuge kancelaryjng Komisji.

Protokot powinien zawiera¢ w szczegolnos$ci:

a) termin ogloszenia konkursu i rodzaj zadania wraz z wysoko$cig srodkow finansowych
wskazanych na cel w ogtoszeniu konkursu,

b) liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert, ktore spetnity wymogi formalne i zostaty
poddane ocenie merytorycznej,

c) liczbg ofert, ktore zostaly przez Komisje ocenione pozytywnie pod wzgledem
merytorycznym,

d) liczbg ofert, ktore zostaly ocenione pod wzgledem merytorycznym negatywnie
1 w opinii komisji nie mogg dosta¢ dofinansowania wraz z uzasadnieniem stanowiska
komisji,

e) krotkg charakterystyke poszczegdlnych ofert ocenionych pod wzgledem
merytorycznym pozytywnie z podaniem: nazwy oferenta, tytulu zadania, wysokos$ci
wnioskowanej przez oferenta kwoty, iloSci uzyskanych w ocenie merytorycznej
punktow 1 proponowanej wysokosci dotacji,

f) proponowang taczna kwotg dotacji na okreSlony w ogloszeniu konkursu rodzaj
zadania publicznego;

g) podpisy cztonkéw komisji konkursowe;.

Decyzje o wyborze ofert wylonionych przez Komisj¢ 1 udzieleniu dotacji podejmuje

Prezydent Miasta Leszna po zasiggnieciu opinii Komisji Konkursowej. Zatwierdzenie

przez Prezydenta Miasta Leszna rozstrzygnigcia konkursu jest podstawa do zawarcia -

pomigdzy upowaznionymi przedstawicielami stron podejmujacych wspolprace -
pisemnych umow okreslajacych sposob i termin przekazania dotacji oraz jej rozliczenia.

W przypadku przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana, Dotowany dokonuje

korekty oferty polegajacej na dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego

zadania do realnie przyznanej dotacji.

Uczestnictwo pracownikéw Urzedu Miasta Leszna i1 jednostek organizacyjnych w pracach

komisji konkursowej odbywa si¢ w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku osob



wskazanych przez organizacje pozarzgdowe lub inne uprawnione podmioty jest

nieodptatne.

Zatacznik nr 1
do Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

/imi¢ nazwisko/

fadres/

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam co nastepuje:

1. Jestem czlonkiem organow wykonawczych, kontrolnych lub innych organéw nastepujacych podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego (nazwa podmiotu — funkcja):

2. Jestem czlonkiem nastgpujacych podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego (nazwa
podmiotu — charakter cztonkostwa — np. zwykty, wspierajacy, honorowy):

3. Jestem wolontariuszem wykonujacym §wiadczenia na rzecz nastgpujacych podmiotow prowadzacych
dziatalnos¢ pozytku publicznego:

4. W razie zmiany jakiejkolwiek z informacji, podanej w moim o$wiadczeniu, zobowigzuje si¢ do
ztozenia nowego oswiadczenia we wskazanej formie. Nowe o§wiadczenie zostanie przeze mnie ztozone w
terminie najpoézniej 3 tygodnie od zajScia zmian. Zlozenie o$wiadczenia nie moze nastapi¢ po
przystapieniu do pracy Komisji Konkursowej, opiniujacej wnioski o dotacje.

Leszno,dnia ........................

Czytelny podpis:




Zatacznik nr 2 do Regulaminu Prac Komisji Konkursowe;j

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego okre§lonego
w konkursie

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres organizacji

4. Whnioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE, JEZELI: TAK/ NIE* Uwagi

1. Oferta posiada wypetnione wszystkie punkty formularza.

2. Oferta zostata ztozona w terminie okreSlonym w ogtoszeniu konkursowym.

3. Oferta zawiera wymagane zataczniki.

4. Oferta jest wypelniona we wlasciwy sposob.

5. Oferta zlozona na wtasciwym formularzu.

6. Oferta zlozona przez podmiot uprawniony.

7. Oferta ztozona na zadanie ogloszone w konkursie zgodne z dziatalnoscia statutowsa
oferenta.

8. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione

9. Oferta wpisuje sie w zatozenia i cele konkursu.

10. Zadeklarowana kwota kosztow administracyjnych nie przekracza 10% catkowitej
wartosci przyznanej dotacji.

11. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to zadanie srodkéw okreslonych w
konkursie ofert.

12. Dotychczasowe dofinansowane z budzetu miasta Leszna zadania zostaty
zrealizowane i rozliczone w sposéb rzetelny i terminowy.

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Czy ztozona oferta spelnia wszystkie kryteria oceny formalnej i moze zosta¢ przekazana Komisji
Konkursowej?

] TAK 1 NIE

Podpis pracownika merytorycznego oceniajacego oferte

* wpisa¢ we wlasciwa rubryke.
Oferta, ktora nie spetnia kryteriow formalnych nie jest dalej rozpatrywana.
Ztozona oferta stanowi dokumentacj¢ organizatora konkursu i nie podlega zwrotowi.



Zaltacznik nr 3 do Regulaminu Prac Komisji Konkursowe;j

KARTA OCENY OFERTY NR................
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Nazwa konkursu:

Jednostka organizujaca:

Tytul zadania:

Nazwa organizacji zglaszajacej projekt:

TAK NIE
Oferta spetnia wymogi formalne zgodnie z karta oceny formalne;j
1. TOCENAMERYTORYCZNA |
11.1 | Ogolne kryteria merytoryczne
Maks. liczba | Przyznana liczba
punktéw punktéw
1. Opis etapdéw konkursu, koncepcja przeprowadzenia 10
konkursu, zasady monitorowania.
2. Do$wiadczenie oferenta w realizacji projektow, w ktorych 10
byl operatorem oraz w zakresie doradztwa i szkolen dla
organizacji pozarzadowych oraz w realizacji projektéw
partnerskich.
3. Opis korzysci, jakie realizacja zadania przyniesie 10
mieszkancom Miasta Leszna.
4. Gwarancja jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, 10
przy udziale ktérych zadanie bedzie realizowane.
5. Intensywnos¢ i systematycznos¢ zadania. 10
RAZEM 50
1.2 | Kryteria oceny jakosciowej
Maks. Przyznana
liczba liczba
punktow punktow
1. Ocena zaktadanej wykonalnosci zadania (w tym 10
doswiadczenie organizacji i kadra przewidziana do realizacji
zadania).
2. Ocena adekwatnosci zaktadanych dziatan do potrzeb 10
lokalnych.
3. Ocena zaktadanej efektywno$ci wykorzystania dotacji. 10
RAZEM 30
11.3 | Budzet
Maks. Przyznana
liczba liczba
punktéw | punktow
Przedstawienie kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w | 40
tym w odniesieniu do zakresu zadania (przejrzysta konstrukcja
kosztorysu, adekwatno$¢ i proporcjonalnos¢ kosztow do zatozonych
w ofercie dziatan, ocena wysoko$ci wydatkoéw na rynku lokalnym).
RAZEM 40




PODSUMOWANIE:

LACZNA LICZBA PUNKTOW 120
MOZLIWYCH DO ZDOBYCIA

LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH

IV. | Uwagi Komisji Konkursowej.

LeSzNo, dniad ...ceeeevcveeeeiiiiie e




Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria:

a)

b)

c)

d)

f)

mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy,

kalkulacje kosztow zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania,

jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje o0sob, przy udziale ktérych organizacja
pozarzadowa lub podmioty okre§lone w art. 3 ust. 3 ustawy beda realizowa¢ zadanie
publiczne,

planowany przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy udzial $rodkow finansowych wilasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych
zrodet na realizacje zadania publicznego

planowany przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy, wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenie wolontariuszy i prace spoteczng
czlonkow,

analize i1 oceng¢ realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowej lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, ktére w latach
poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne bioragc pod uwage rzetelno$é

I terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

Przykladowe kryteria do wyboru:

1.

Wskazanie istotnych kwestii problemowych (opis potrzeb mieszkancow Leszna,
diagnoza), ktére zostang rozwigzane (zmniejszone) dzieki realizacji projektu.

Czy przeprowadzona diagnoza sytuacji i potrzeb odbiorcow zadania na obszarze realizacji
zadania jest potwierdzona badaniami, ankietami, dokumentami.

Opis zaktadanych w ofercie celow oraz dziatan jest ze soba spdjny 1 logiczny, dzialania
wynikaja bezposrednio z celoéw zadania, a te z opisu potrzeb wskazujacych na
koniecznos¢ wykonania zadania publicznego.

Zaktadany wptyw realizacji zadania na opisane w Ofercie potrzeby (celowo$¢ realizacji
zadania dla mieszkancow).

Harmonogram realizacji zadania jest spojny i realny oraz zawiera wszystkie etapy
potrzebne do wykonania zadania.

Okreslenie grup adresatow zadania (charakterystyka, liczba w beneficjentéw zadania,
wiek, sposob pozyskania uczestnikow) adekwatne w powigzaniu z celami |
przedstawionym zakresem dziatan.

Zawarto$¢ merytoryczna oferty, w tym spdjnos¢ z zadaniami publicznymi okre§lonymi

w ogloszeniu o konkursie.

Czy zaktadane rezultaty mozliwe sa do osiagniecia dzigki realizacji zaplanowanych



dziatan?

9. Czy osiagniecie zaktadanych rezultatow przyczyni si¢ do realizacji celu zadania i zmieni
sytuacje beneficjentow?

10. Czy zadanie jest mozliwe i realne do wykonania przez oferenta?

11. Czy Oferent posiada doswiadczenie w realizacji podobnych projektow i wspotpracy
z samorzadem?

12. Czy Oferent dysponuje zapleczem lokalowym i wyposazeniem niezb¢dnym do realizacji
zadania?

13. Czy wysokos¢ przyjetych stawek jednostkowych jest uzasadniona?

14. Czy projekt jest innowacyjny? (Innowacyjnos¢ w projekcie jest rozumiana jako nowe,
lepsze, efektywniejsze sposoby W rozwigzywaniu problemow poprzez uzycie
niestosowanych do tej pory form dziatania, metod pracy lub objecie projektem nie
wspieranej do tej pory grupy odbiorcow na danym obszarze).

15. Czy projekt jest spdjny z zapisami dokumentow strategicznych miasta (zapisy
dokumentow strategicznych kazdorazowo begda okreslane w ramach danego konkursu,
adekwatnie do obszaru konkursu).

16. Czy oferentem jest organizacja pozarzadowa prowadzaca dzialania na terenie Leszna?

17. Czy oferent przewidziat dziatania promujace Miasto Leszno w trakcie realizacji zadania?



