PREZYDENT MIASTA
LESZNA

ZARZADZENIE NR 683/2020
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 22 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do oceny ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogloszone konkursy na realizacje zadan publicznych
W zakresie pomocy spolecznej, w tym pomocy osobom i rodzinom w trudnej sytuacji Zyciowej

oraz wyréwnywania szans tych rodzin i oséb w 2021 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 713 z p6z. zm), art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z p6zn. zm.) oraz Uchwaty
nr XXX/406/2020 Rady Miejskiej Leszna z dnia 30 listopada 2020 roku w sprawie przyjecia
,Rocznego Programu Wspolpracy Miasta Leszna z Organizacjami Pozarzadowymi oraz
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosSci

pozytku publicznego i o wolontariacie, na 2021 rok”:

§1
Powotuje Komisj¢ Konkursowg do oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszone konkursy
na realizacj¢ zadan z zakresu pomocy spotecznej:
- Dzialania na rzecz osob paliatywnie chorych i ich rodzin/opiekunow,
- Dzialania na rzecz os6b przewlekle chorych, niesamodzielnych wymagajacych codziennej
opieki i wsparcia,
- Aktywizacja Senioréw w kKlubach, swietlicach i innych punktach
W nastepujacym sktadzie:
1) Przedstawiciel Prezydenta Miasta:

Matgorzata Nawrocik - Podinspektor, pracownik Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

w Lesznie - Cztonek Komisji,

2) Reprezentant wydziatu wiasciwego dla zakresu spraw bedacych przedmiotem konkursu:
Agnieszka Klopsz - Podinspektor, pracownik Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Lesznie - Cztonek Komisji,

3) dwoch przedstawicieli organizacji pozarzadowych dzialajacych w obszarze pomocy

spoteczne;j:



Anna Matczuk - Skarbnik Stowarzyszenia Centrum Promocji i Rozwoju Inicjatyw

Obywatelskich PISOP - Cztonek Komisji,
Hanna Misiak - Gata - Pracownik Kota Terenowego Polskiego Zwigzku Gluchych

- Terenowy Osrodek Rehabilitacji i Wsparcia Spotecznego Niestyszgcych w Lesznie

- Cztonek Komisji.

§2

Komisja dziata na podstawie Regulaminu Prac Komisji Konkursowej stanowigcego

zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

Wyniki pracy w formie pisemnej Komisja przektada Prezydentowi Miasta Leszna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lukasz Borowiak



PR EZIEEQJ':II'AM IASTA
Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 683/2020
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 22 grudnia 2020 r.

Regulamin prac komisji konkursowej

1. Komisja Konkursowa jest zespotem doradczo - opiniujgcym, ktéry ma na celu ocene ofert
na realizacje zadan wiasnych Miasta Leszna, zlecanych organizacjom pozarzgdowym
oraz innym podmiotom dziatajacym w sferze pozytku publicznego na rok 2020.

2. Komisje konkursowe do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert powotuje
zarzadzeniem Prezydent Miasta Leszna.

3. W sktad komisji konkursowej wchodza:

1) przedstawiciel Prezydenta Miasta,
2) min. 1 reprezentant Wydziatu/ Biura lub Jednostki Organizacyjnej wiasciwej
dla zakresu spraw bedacych przedmiotem konkursu,
3) dwoch przedstawicieli organizacji pozarzadowych wiasciwych dla zakresu spraw
bedacych przedmiotem konkursu, z wylagczeniem osob biorgcych w konkursie
4) w pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby
posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan.
Prezydent Miasta Leszna moze sam wyznaczy¢ przedstawicieli organizacji, o ktorych
mowa powyzej do udziatu w pracach Komisji Konkursowej lub oglosi¢ nabor kandydatow
na cztonka komisji konkursowej. Komunikat w sprawie naboru  zamieszczany jest na
stronie internetowej Miasta Leszna.

4. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe w przypadkach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

5. Oferty sktadane na konkurs podlegaja ocenie formalnej i merytorycznej.

6. Obstuge Komisji konkursowej zapewnia wtasciwa dla danego konkursu komorka
organizacyjna, ktora w szczegolnosci odpowiedzialna jest za:

a) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem konkursowym,
b) dokonanie oceny formalnej ofert,

C) zorganizowanie posiedzen Komisji konkursowej,

d) wezwanie oferentow do uzupetnien ofert,

e) sporzadzenie protokotu z przebiegu postepowania konkursowego.



7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kazdy cztonek Komisji Konkursowej, przed rozpoczeciem dzialalnosci Komisji, jest
zobowigzany do zlozenia pisemnego os$wiadczenia dotyczacego swoich zwigzkow
z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego (oswiadczenie stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).

W spotkaniach Komisji Konkursowej muszg uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby. Brak

okreslonej liczby os6b na spotykaniu Komisji Konkursowej powoduje koniecznos¢

zwotania kolejnego spotkania.

Za udzial w posiedzeniu Komisji Konkursowej jej cztonkom nie przystuguje

wynagrodzenie ani zwrot kosztow podrozy.

Komisje konkursowe dziataja w oparciu o przyjety przez Prezydenta Miasta Leszna

w drodze Zarzadzenia regulamin, w zgodzie z ustawg o dziatalnos$ci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie. Komisje moga by¢ powolywane wspolnie dla obszarow dziatalnosci

pozytku publicznego okreslonych w ustawie.

Komisja Konkursowa zbiera si¢ na spotkaniach inicjowanych przez Prezydenta Miasta

Leszna lub jego przedstawiciela.

Kazdy z cztonkéw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie spotkania

telefonicznie, drogg elektroniczng badz listownie.

Spotkania Komisji Konkursowej prowadzone sg przez Przewodniczacego Komisji

Konkursowej lub wskazang przez niego osobg.

Przewodniczacy Komisji Konkursowej:

a) kieruje pracami Komisji Konkursoweyj,

b) dokonuje wspélnie z pozostatymi czionkami Komisji Konkursowej oceny
merytorycznej ztozonych ofert,

c) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen oraz odnotowanie ich w protokole
z posiedzenia Komisji

d) przedstawia Prezydentowi Miasta propozycje dotacji dla organizacji w terminie do 7
dni od rozstrzygnigcia konkursu.

Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

a) dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie i spetniajacych wymogi
formalne, ktorych odzwierciedleniem jest karta oceny formalnej, wypetniona przez
wlasciwg dla danego konkursu komoérke organizacyjng, stanowigca zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu,

b) ocena merytoryczna ofert odbywa si¢ zgodnie z kryteriami okreslonymi szczegotowo
w ogtoszeniu konkursowym,



C) przy ocenie ofert cztonkowie Komisji Konkursowej postuguja si¢ kartami oceny
merytorycznej ofert (ktore] wzoér stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu),
sporzagdzonymi dla kazdego konkursu na podstawie kryteriow z ogloszenia
konkursowego,

d) ocena koncowa danej oferty jest sumg punktow uzyskanych za poszczegdlne kryteria
oceny,

e) cztonkowie Komisji Konkursowej proponuja wysokos$¢ dofinansowania zadania,

f) przedtozenie wynikow konkursu do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Leszna.

16. Z prac Komisji sporzadzany jest protokoét, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji
dokonujgcy oceny. Dokumentacje konkursowg przechowuje sie¢ w Wydziatach/
Komoérkach/ Jednostkach Organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna odpowiedzialnych za
realizacj¢ okreslonych zadan miasta i zapewniajacych obstuge kancelaryjng Komisji.

17. Protokot powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

a) termin ogtoszenia konkursu i rodzaj zadania wraz z wysokoscig srodkoéw finansowych
wskazanych na cel w ogloszeniu konkursu,

b) liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert, ktore spetnity wymogi formalne i zostaty
poddane ocenie merytorycznej,

c) liczbe ofert, ktore zostaly przez Komisje ocenione pozytywnie pod wzgledem
merytorycznym,

d) liczbe ofert, ktore zostaly ocenione pod wzgledem merytorycznym negatywnie
i w opinii komisji nie moga dosta¢ dofinansowania wraz z uzasadnieniem stanowiska
komisji,

e) krotka charakterystyke poszczegolnych ofert ocenionych pod wzgledem
merytorycznym pozytywnie z podaniem: nazwy oferenta, tytutu zadania, wysokos$ci
wnioskowanej przez oferenta kwoty, ilosci uzyskanych w ocenie merytorycznej
punktow 1 proponowanej wysokosci dotacji,

f) proponowang taczng kwote dotacji na okreslony w ogloszeniu konkursu rodzaj
zadania publicznego,

g) podpisy cztonkéw komisji konkursowe;.

18. Decyzje o wyborze ofert wytonionych przez Komisje i udzieleniu dotacji podejmuje
Prezydent Miasta Leszna po zasiegni¢ciu opinii Komisji Konkursowej. Zatwierdzenie
przez Prezydenta Miasta Leszna rozstrzygniecia konkursu jest podstawa do zawarcia
- pomigdzy upowaznionymi przedstawicielami stron podejmujgcych wspotprace
- pisemnych umow okreslajacych sposob i termin przekazania dotacji oraz jej rozliczenia.

W przypadku przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana, Dotowany dokonuje



korekty oferty polegajacej na dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego
zadania do realnie przyznanej dotacji.

19. Uczestnictwo pracownikéw Urzedu Miasta Leszna i jednostek organizacyjnych w pracach
komisji konkursowej odbywa si¢ w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku osob
wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub inne uprawnione podmioty jest

nieodptatne.

PREZYDENT
MIASTA LESZNA

Lukasz Borowiak



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

/imi¢ nazwisko/

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam co nastgpuje:

1. Jestem cztonkiem organéw wykonawczych, kontrolnych lub innych organow nastepujacych podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego (nazwa podmiotu — funkcja):

2. Jestem cztonkiem nastepujacych podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego (nazwa
podmiotu — charakter cztonkostwa — np. zwykly, wspierajacy, honorowy):

3. Jestem wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz nastepujacych podmiotéw prowadzacych
dziatalnos¢ pozytku publicznego:

4. Nie pozostaje w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do mojej bezstronno$ci podczas oceniania ofert, ktore zostaty mi przekazane do oceny jako cztonkowi
komisji.

5. Przed uptywem roku od daty wszczecia procedury konkursowej nie pozostawatem (-am) w stosunku

pracy lub zlecenia z oferentem.

6. Przed uptywem roku od daty wszczecia procedury konkursowej nie bytem (-am) cztonkiem wiadz osoéb
prawnych bioracych udzial w procedurze konkursowej, w zakresie ofert, ktore zostalty mi przekazane
do oceny jako cztonkowi komisji.

7. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzany (-a)



z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wnioskodawcami, z ich zastepcami prawnymi lub
cztonkami wtadz os6b prawnych bioracych udziat w procedurze konkursoweyj.

8. Nie bratem (-am) osobistego udzialu w przygotowaniu, konsultowaniu oferty.

9. Zobowiazuj¢ si¢ do nieujawniania informacji zwigzanych z ocenianymi przeze mnie ofertami i dotoze
nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym.

10. W razie zmiany jakiejkolwiek z informacji, podanej w moim o$wiadczeniu, zobowigzuje si¢
do zlozenia nowego o$wiadczenia we wskazanej formie. Nowe o$wiadczenie zostanie przeze mnie
ztozone w terminie najpdzniej 3 tygodnie od zaj$cia zmian. Zlozenie o$wiadczenia nie moze nastgpié
po przystapieniu do pracy Komisji Konkursowej, opiniujacej wnioski o dotacje.

Leszno,dnia ..........oooevvvvennnn.

Czytelny podpis:



Zakacznik nr 2 do Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego okres$lonego
w konkursie

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres organizacji

4. Wnioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

TAK/ NIE/NIE

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE, JEZELI: DOTYCZY

uwagi

1. Oferta ztozona na wiasciwym formularzu oraz zostaly wypelione wszystkie
punkty formularza (czy wszystkie pola w ofercie sg wypetione, czy dokonano
poprawnych obliczen w sekcji dot. zrodet finansowania).

2. Oferta ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu konkursowym.

3. Oferta zawiera wymagane zalaczniki.

4. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony oraz podpisana przez osoby do tego
upowaznione.

5. Oferta ztozona na zadanie ogloszone w konkursie zgodne z dziatalnos$cia
statutowa podmiotu.

6. Oferta wpisuje si¢ w zatozenia i cele konkursu zgodnie z ogloszeniem
konkursowym.

7. Zadeklarowana kwota kosztow administracyjnych nie przekracza 10%
catkowitej warto$ci przyznanej dotacji.

8. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to zadanie srodkow
okreslonych w konkursie.

9. Wymagany minimalny wktad wtasny jest zadeklarowany.

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Czy zlozona oferta spelnia wszystkie kryteria oceny formalnej i moze zosta¢ przekazana Komisji Konkursowej?

[l TAK

0 NIE

Podpis pracownika merytorycznego oceniajacego oferte




Akceptacja Cztonkow Komisji Konkursowej:

LeSZNO, dN. ..o



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

OFERTA NR ...ccccviiininennenn.

... REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO pn.

Kryterium

Max.
Liczba
punktow
do
przyznania

Cztonek
Komisji
nrl

Cztonek
Komisji
nr2

Cztonek
Komisji
nr3

Cztonek
Komisji
nr4

Przyznana
liczba
punktéw

Kryteria merytoryczne

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego:

- doswiadczenie podmiotu w realizacji
podobnych dziatan (5)

- opis potrzeb oraz sposdb dotarcia do grupy
docelowej (10)

- harmonogram realizacji zadania publicznego
(10)

- komplementarnos¢ z innymi dziataniami
organizacji innych podmiotéw (5)

- stopien ryzyka, w tym analiza ryzyka
nieosiggniecia rezultatéw (2)

32

JAKOSC WYKONANIA ZADANIA I
KWALIFIKACJE OSOB ZAANGAZOWANYCH -

w odniesieniu do celu/rezultatéw wskazanych
w ogtoszeniu konkursu, w tym:

- ocena pomystu - sposobu realizacji zadania
publicznego (5)

- wptyw na odbiorcéw - planowane rezultaty,
zmiana spoteczna (15)

- kwalifikacje oséb, przy udziale ktdrych bedzie
realizowane zadanie publiczne (5)

25

Analiza i ocena realizacji zleconych zadan
publicznych w latach poprzednich:

- rzetelno$¢ realizacji zadania publicznego (5)
- terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia (5)

10

Kryteria specyficzne zwigzane z ogtoszeniem
konkursowym:

10

SUMA kryteria merytoryczne

67-77

Kryteria finansowe

.1

Kalkulacja kosztow w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania, w tym:

zasadnos$¢ kosztébw w stosunku do zakresu
dziatan wskazanych w ofercie

racjonalnos¢ proponowanych stawek

20




I.2 | Planowany udziat $rodkéw finansowych | 5
* wtasnych lub $rodkéw pochodzacych z innych
zrédet na realizacje zadania publicznego

0 - 5%- 0 pkt.

Powyzej 5% - 10% — 3 pkt.

Powyzej 10% - 5 pkt.

1.3 | Planowany wktfad rzeczowy, osobowy, w tym | 5
* Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow;

0-5% - 0 pkt.

Powyzej 5% - 10% — 3 pkt.

Powyzej 10% - 5 pkt.

SUMA Kryteria finansowe 20-30
.1 | Kryteria strategiczne 3

Projekt realizowany w partnerstwie

SUMA kryteria strategiczne 3

SUMA UZYSKANYCH PUNKTOW 90-110

* pkt.11.2 i pkt.11.3 — nie dotyczy powierzenia realizacji zadania publicznego

v Uwagi Cztonkéw Komisji Konkursowej




Vv Decyzja Komisji
V.1 | Wniosek nie uzyskat rekomendacji dofinansowania [1 Z powodu braku srodkéw

[] Nie przekroczyt 65% punktow
V.2 | Wniosek uzyskat rekomendacje dofinansowania

w wysokosci

Imi¢ i nazwisko Cztonkow Komisji Konkursowe;:

Leszno, di. ..co.vvviiiii




