ZARZADZENIE NR 210/2017
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 11 maja 2017 r.

w sprawie powotania Komisji Konkursowej do oceny ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszony konkurs na realizacje zadania publicznego
w zakresie pomocy spotecznej polegajacego na prowadzeniu dziatalnosci
wspierajacej rozwoéj wspolnot lokalnych i dziatan zwigzanych z witgczaniem

obywateli oraz organizacji pozarzagdowych w prace na rzecz Miasta Leszna

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pozn. zm.), art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1817 z pozn. zm.) oraz Uchwaty nr XXVII/341/2016 z 20 pazdziernika 2016 roku w
sprawie przyjecia ,Programu wspoétpracy organow samorzgdowych Miasta Leszna z
organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2017 rok” zarzgdzam,

co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Konkursowg do oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszony
konkurs na realizacje zadania z zakresu pomocy spotecznej polegajgcego na wytonieniu
podmiotu zwanego operatorem, ktory przeprowadzi konkurs na realizacje projektow
zwanych mikrodotacjami, w nastepujgcym sktadzie:
1) Przedstawiciel Prezydenta Miasta:
Anna Szymanska - Petnomocnik ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi
- Cztonek Komisji,
2) Reprezentant wydziatu wtasciwego dla zakresu spraw bedgcych przedmiotem
konkursu:
Donata Majchrzak-Poptawska - Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Lesznie - Przewodniczgca Komisiji,
3) dwodch przedstawicieli organizacji pozarzgdowych dziatajgcych w obszarze



pomocy spoteczne;j:

Teresa Rekosiewicz - Prezes Stowarzyszenia ,Wygraj Siebie” - Cztonek Komisiji,

Ewa Gano - Prezes Stowarzyszenia Pomocy Osobom Niestyszgcym ,SPON”
- Cztonek Komisiji.

§2
Komisja dziata na podstawie Regulaminu Prac Komisji Konkursowej Stanowigcego

zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§3

Wyniki pracy w formie pisemnej Komisja przektada Prezydentowi Miasta Leszna.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

tukasz Borowiak



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 210/2017
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 11 maja 2017 r.

Regulamin prac komisji konkursowej

1. Komisja Konkursowa jest zespotem doradczo - opiniujgcym, ktéry ma na celu
ocene ofert na realizacje zadan wiasnych Miasta Leszna, zlecanych
organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom dziatajgcym w sferze
pozytku publicznego na rok 2017.

2. Komisje konkursowe do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert powotuje
zarzgdzeniem Prezydent Miasta Leszna.

3. W skfad komisji konkursowej wchodza:

1) przedstawiciel Prezydenta Miasta,
2) reprezentant Wydziatu/ Komorki lub Jednostki Organizacyjnej wtasciwej dla
zakresu spraw bedacych przedmiotem konkursu,
3) dwoch przedstawicieli organizacji pozarzgdowych wiasciwych dla zakresu
spraw bedacych przedmiotem konkursu,
4) w pracach Komisji mogg uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby
posiadajgce specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan.
Prezydent Miasta Leszna moze sam wyznaczyC przedstawicieli organizacji, o
ktérych  mowa powyzej do udziatu w pracach Komisji Konkursowej lub ogtosi¢
nabor kandydatéw na cztonka komisji konkursowej. Komunikat w sprawie naboru
zamieszczany jest na stronie internetowej Miasta Leszna.

4. Komisja konkursowa moze dziataC bez udzialu oso6b wskazanych przez
organizacje pozarzgdowe w przypadkach okreslonych w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

5. Kazdy czionek Komisji Konkursowej, przed rozpoczeciem dziatalno$ci Komisii,
jest zobowigzany do ztozenia pisemnego oswiadczenia dotyczgcego swoich
zwigzkdbw  z podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego
(oswiadczenie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu). Z prac komisji
Konkursowej wytgczeni sg przedstawiciele organizacji pozarzgdowych i innych

uprawnionych podmiotow, sktadajgcy oferty w konkursie.



o

W spotkaniach Komisji Konkursowej muszg uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby.

Brak okreslonej liczby osob na spotykaniu Komisji Konkursowej powoduje

konieczno$¢ zwotania kolejnego spotkania.

7. Komisje mogg by¢ powotywane wspolnie dla obszaréw dziatalnosci pozytku

publicznego okreslonych w ustawie.

8. Komisja Konkursowa zbiera sie na spotkaniach inicjowanych przez Prezydenta

Miasta Leszna lub jego przedstawiciela.

9. Kazdy z cztonkdéw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie spotkania

telefonicznie, droga elektroniczng bgdz listownie.

10.Spotkania Komisji Konkursowej prowadzone sg przez Przewodniczgcego Komisji

Konkursowej lub wskazang przez niego osobe.

11.Przewodniczgcy Komisji Konkursowej:

a)
b)

C)

kieruje pracami Komisji Konkursowej,

dokonuje wspodlnie z pozostatymi cztonkami Komisji Konkursowej oceny
merytorycznej ztozonych ofert,

dba o spisanie istotnych informacji i ustalen oraz odnotowanie ich w protokole

z posiedzenia Komis;ji

b) przedstawia Prezydentowi Miasta propozycje dotacji dla organizacji w terminie

do 7 dni od rozstrzygniecia konkursu.

12.Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

a)

b)

d)

f)

dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie i spetniajgcych
wymogi formalne, ktérych odzwierciedleniem jest karta oceny formalnej,
stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

ocena merytoryczna ofert odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi
szczegotowo w ogtoszeniu konkursowym,

przy ocenie ofert cztonkowie Komisji Konkursowej postugujg sie kartami oceny
merytorycznej ofert (ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu),
sporzgdzonymi dla kazdego konkursu na podstawie kryteribw z ogtoszenia
konkursowego,

ocena koncowa danej oferty jest suma punktéw uzyskanych za poszczegolne
kryteria oceny,

cztonkowie Komisji Konkursowej proponujg wysokos¢ dofinansowania
zadania,

przediozenie wynikow konkursu do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta

Leszna



13.Z prac Komisji sporzadzany jest protokét, ktory podpisujg wszyscy cztonkowie
Komisji dokonujgcy oceny. Dokumentacje konkursowg przechowuje sie w
Wydziatach/ Komodrkach/ Jednostkach Organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna
odpowiedzialnych za realizacje okreslonych zadan miasta i zapewniajgcych
obstuge kancelaryjng Komisiji.

14.Protokot powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) termin ogtoszenia konkursu i rodzaj zadania wraz z wysokoscig $rodkéw
finansowych wskazanych na cel w ogtoszeniu konkursu,

b) liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert, ktoére spetnity wymogi formalne i
zostaty poddane ocenie merytorycznej,

c) liczbe ofert, ktdre zostaty przez Komisje ocenione pozytywnie pod wzgledem
merytorycznym,

d) liczbe ofert, ktére zostaty ocenione pod wzgledem merytorycznym negatywnie
i w opinii komisji nie mogg dosta¢ dofinansowania wraz z uzasadnieniem
stanowiska komisji,

e) krétkg charakterystyke poszczegolnych ofert ocenionych pod wzgledem
merytorycznym pozytywnie z podaniem: nazwy oferenta, tytutu zadania,
wysokosci wnioskowanej przez oferenta kwoty, ilosci uzyskanych w ocenie
merytorycznej punktow i proponowanej wysokosci dotacji;

f) proponowang tgczng kwote dotacji na okreslony w ogtoszeniu konkursu rodzaj
zadania publicznego;

g) podpisy cztonkéw komisji konkursowe;j.

15.Decyzje o wyborze ofert wytonionych przez Komisje i udzieleniu dotacji
podejmuje Prezydent Miasta Leszna po zasiegnieciu opinii Komisji Konkursowe.
Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Leszna rozstrzygniecia konkursu jest
podstawg do zawarcia - pomiedzy upowaznionymi przedstawicielami stron
podejmujgcych wspodtprace - pisemnych umow okreslajgcych sposob i termin
przekazania dotacji oraz jej rozliczenia. W przypadku przyznania dotaciji
mniejszej niz wnioskowana, Dotowany dokonuje korekty oferty polegajgcej na
dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego zadania do realnie
przyznanej dotacji.

16.Uczestnictwo pracownikow Urzedu Miasta Leszna i jednostek organizacyjnych w
pracach komisji konkursowej odbywa sie w ramach obowigzku stuzbowego, a w
przypadku o0sOb wskazanych przez organizacje pozarzgdowe Ilub inne

uprawnione podmioty jest nieodptatne.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Prac Komisji Konkursowej

/imie nazwisko/

fadres/

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Oswiadczam co nastepuje:

1. Jestem czionkiem organow wykonawczych, kontrolnych lub innych organéw nastepujgcych

podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego (nazwa podmiotu —
funkcja):

=

D

ettt

o PP

2. Jestem cztonkiem nastepujgcych podmiotéow prowadzgcych dziatalnos¢ pozytku publicznego
(nazwa podmiotu — charakter cztonkostwa — np. zwykty, wspierajgcy, honorowy):

3. Jestem wolontariuszem wykonujgcym s$wiadczenia na rzecz nastepujgcych podmiotéw
prowadzgcych dziatalnos¢ pozytku publicznego:

4. W razie zmiany jakiejkolwiek z informacji, podanej w moim oswiadczeniu, zobowigzuje sie do
ztozenia nowego o$wiadczenia we wskazanej formie. Nowe oswiadczenie zostanie przeze mnie
ztozone w terminie najpdzniej 3 tygodnie od zajscia zmian. Ztozenie oswiadczenia nie moze
nastgpic po przystapieniu do pracy Komisji Konkursowej, opiniujgcej wnioski o dotacje.

Leszno,dnia ............cceenenen.
Czytelny podpis:




Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego okre$lonego
w konkursie

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres organizacji

4. Whnioskowana kwota dotacji

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPEENIA WYMOGI FORMALNE JEZELI: TAK NIE uwagi

1. Oferta posiada wypehione wszystkie punkty formularza.

2. Oferent ztozyt oferte w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie.

3. Oferta zawiera wymagane zalaczniki.

4. Oferta jest wypetniona we wlasciwy sposob.

5. Oferta ztozona na wlasciwym formularzu.

6. Oferta zlozona przez podmiot uprawniony.

7. Oferta ztozona na zadanie ogtoszone w konkursie zgodne z dziatalnoscia statutowa oferenta
zgodna z o$wiadczeniem

8. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione

9. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to zadanie $rodkéw okreslonych w konkursie
ofert

10. Czy oferta wpisuje si¢ w zatozenia i cele konkursu

Uwagi dotyczace oceny formalnej

Czy ztozona oferta spelnia wszystkie kryteria oceny formalnej i moze zosta¢ przekazana Komisji
Konkursowej?

] TAK 1 NIE

Podpis pracownika merytorycznego oceniajacego oferte

* wpisa¢ we wlasciwa rubryke.
Oferta, ktora nie spelnia kryteriow formalnych nie jest dalej rozpatrywana.
Ztozona oferta stanowi dokumentacj¢ organizatora konkursu i nie podlega zwrotowi




Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

KARTA OCENY OFERTY NR................
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Nazwa konkursu:

Jednostka organizujgca:

Tytut zadania:

Nazwa organizacji zgtaszajacej projekt:

TAK NIE

Czy oferta spetnia wymogi formalne zgodnie z kartg
oceny formalnej

[I.1 | Ogdlne kryteria merytoryczne

Maks. liczba | Przyznana
punktéw liczba punktéw

Kryterium nr 1. Kalkulacja kosztow realizaciji 10
zadania, jej zgodno$¢ z harmonogramem oraz
zaktadane rezultaty.

Kryterium nr 2. Znajomosc¢ potencjalnych 10
realizatoréw i charakteru ich dziatalnosci.

Sposob dotarcia do odbiorcow.

Szczegoétowy opis etapow konkursu, koncepcja
przeprowadzenia konkursu, zasady monitorowania.
Kryterium nr 3. Doswiadczenie oferenta w realizaciji 10
projektéw, w ktérych byt operatorem oraz w zakresie
doradztwa i szkolen dla organizacji pozarzgdowych
oraz w realizacji projektéw partnerskich.

Kryterium nr 4. Opis Kkorzysci, jakie realizacja 10
zadania przyniesie mieszkancom Miasta Leszna.
Kryterium nr 5. Gwarancja jakosci wykonania 10

zadania i kwalifikacje osoéb, przy udziale ktérych
zadanie bedzie realizowane.
RAZEM 50

II.2 | Kryteria oceny jakosciowej

Maks. Przyznana
liczba liczba
punktow punktow

1. Ocena zaktadanej wykonalnosci zadania (w tym 10

doswiadczenie organizacji i kadra przewidziana do

realizacji zadania)

2. Ocena adekwatnosci zaktadanych dziatan do 10

potrzeb lokalnych.

3. Ocena zaktadanej efektywnosci wykorzystania 10

dotaciji.

RAZEM 30




PODSUMOWANIE:

taczna
liczba
punktow
mozliwyc
h do
zdobycia

Liczba
punktéw
zdobytych

RAZEM

80

V. | Uwagi Komisji Oceniajgce;.

Imig i NazwisSKo 0SObY OCENIAJGCE]:  .oniiiii i
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